am'linistracion.gob.es
punto de acceso general E iii EEHEIEEI

INSCRIPCION EN PRUEBAS SELECTIVAS
GESTION

MANUAL DE USUARIO
(GESTOR)



am'linistracion.gob.es

punto de acceso general

[ i

CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcion de la Modificacion
1.0.0 Documento inicial 23/10/2014
Modificacion del documento:
e Incorporacion de nuevos filtros en la busqueda de
1.1.0 usuarios (NIF, EMAIL Y LOGIN). 25/01/2016
e Incorporacion de nuevos campos en el formulario
de alta y modificacion de solicitud presencial
(Exento y Motivo de Reduccion/Exencidn)
Modificacion del documento:
111 e  Posibilidad de habilitar y deshabilitar Ia 12/02/2016
obligatoriedad de Provincia de Examen
Modificacion del documento:
112 e Nuevos enlaces de consulta: Consulta Familia 15/03/2016
Numerosa, Discapacidad y Desempleo
Modificacion del documento:
1.1.3 e  Campo Ministerio Convocante Independiente 05/05/2016
e  (Carga Solicitudes Presenciales (N2 de Justificante)
Modificacién del documento:
e  Seafiade apartado de Tablas base.
1.1.4 . Eliminacion de los enlaces del justificante de | 18/10/2017
pago.
e Se anade la opcidn de desactivar una
convocatoria.
Modificacion del documento:
115 e  Modificacidn: todos los gestores pueden publicar 19/12/2017
convocatorias
Modificacion del documento:
1.1.6 15/02/2018
e Seincluye la funcionalidad del perfil empresa CSV
1.1.7 Modificacién del documento 15/05/2018
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e Nuevo campo “Presencial” en el alta de la
convocatoria.
e  Se elimina el “campo BOE”
Modificacién del documento
1.1.8 03/09/2018
e Nueva maquetacion
Modificacién del documento
1.1.9 21/11/2018
e Insercidn de nuevas funcionalidades
Modificacién del documento
1.1.10 12/12/2018
e Insercidn de nuevas funcionalidades
Modificacién del documento
1.1.11 27/05/2019
e Insercidn de nuevas funcionalidades
Modificacién del documento
1.1.12 12/12/2019
e Insercidn de nuevas funcionalidades
Modificacion de documento
1.1.14 e  Modificaciones en Blusqueda de convocatorias y 30/11/2021
alta convocatoria
Modificacién de documento
e  Modificado el apartado 3.2 ALTA
1.1.15 CONVOCATORIA. Se afiade el “Mensaje para los | 07/04/2022
Solicitantes” para introducir en el alta un mensaje
informativo para cuando el opositor finaliza y
registra una solicitud
Modificacién de documento
e  Modificada la seccidn 3.1 Buscar Convocatoria:
o Se actualizan las ilustraciones 7, 9, 10,
11, 12 y 13, para reflejar el nuevo
campo “Mail de contacto” de las
convocatorias.

1.1.16 o Se actualiza la ilustracién 8 donde se | 12/05/2022
refleja en el formulario la
obligatoriedad del segundo apellido
solo para NIF.

e  Modificada la seccién 3.2 Alta Convocatoria:
o Se actualiza la ilustraciéon 15 para
reflejar el nuevo campo “Mail de
contacto” de las convocatorias y que el
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campo “ANO FISCAL” ya no tiene un
valor por defecto.

o Se actualiza la ilustracién 16, para
reflejar el nuevo campo “Mail de
contacto” de las convocatorias.

Modificadas las secciones 5.1 Solicitudes
registradas, 5.2 solicitudes con incidencias y 8.1
solicitudes presenciales, ilustraciones 21, 24y 42,
para reflejar los cambios sobre el campo NIF/NIE.

Modificada la seccion 9. FORMULARIO BASE,
ilustracion 48, para que refleje en el formulario la
obligatoriedad del segundo apellido solo para NIF.

1.1.17

Modificacion de documento

Afadida a la seccién 3.2 Alta Convocatoria
informacidn sobre el campo “Mail de contacto”.

Modificada la seccién 5.1 Solicitudes registradas.
Se han actualizado capturas de pantalla
(ilustracidn 21 y nuevas), se ha afadido el control
de errores en “Consulta lotes” y la nueva
funcionalidad de “Verificar Fecha Nacimiento”.

Modificada la seccion 5.2 Solicitudes con
Incidencias. Se han actualizado capturas de
pantalla (ilustracion 37 y nuevas), se ha afiadido
el control de errores en “Consulta lotes” y la
nueva funcionalidad de “Verificar Fecha
Nacimiento”.

Afadida la seccion 12 Anexo. Este apartado
explica mds en profundidad las consultas
sincronas y asincronas.

16/08/2022

1.1.18

Modificacién del documento

Modificada la seccién 1 Autentificacién Usuario,
actualizando la ilustracion 1 y ajustando la
explicacidn de la nueva forma de autentificacién.

Modificada la seccidon 2 Funciones generales. Se
elimina aparatado de cambiar contrasefia.

24/08/2022

1.1.19

Modificacién de documento

Modificada la seccién 3.1 Buscar Convocatoria,
actualizando las ilustraciones 6, 8, 9, 10, 11,12.
Para afiadir los elementos de Salario Minimo.

Modificada la seccién 3.2 Alta Convocatoria,
actualizando las ilustraciones 14 y 15

14/10/2022
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Afadida la seccion 4.2 Consultar histérico de
solicitudes
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1. AUTENTICACION USUARIO

Al iniciar la aplicacién nos encontramos con la ventana de inicio de la imagen:

Inscripcion en Pruebas Selectivas
Acceso mediante el repositorio AutenticA.

Si dispone de DN elecironico o de un cerfificado electronico emitide por uno de los prestadores de servicios de
certificacién admitidos por el portal, puede usarlos para identificarse en Autentica

n&utenticA

-
adrhinistracion.gob.es Avisa legal | Guia de navegacion | Polftica de privasidad | sy | | we St
punto de acceto genersl

llustracion 1 - Acceso a la aplicacion

Para acceder a las funcionalidades de la aplicacion el usuario debe identificarse. Para ello se
accedera con un Certificado Digital mediante Autentica.

Para identificarse usando un Certificado Digital, el usuario debe pulsar sobre el logo de
Autentica. Una vez realizado esto, el sistema solicitara que seleccione el certificado digital con
el que desea identificarse. Si la validacion se realiza correctamente, el usuario podra acceder a
la aplicacidn con el perfil con el que estuviese registrado.

NOTA: Es importante tener en cuenta que si el usuario estd mds de 30 minutos sin realizar
alguna accion, el sistema le solicitara que se identifique nuevamente, mostrando la pantalla de
inicio.
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2. FUNCIONES GENERALES

Una vez que el usuario ha accedido correctamente a la aplicacién se muestra la pagina de
inicio:

E 7‘2 E=2  |nscripcion de Pruebas Selectivas ) Ayuda

Convocatorias. Usuarios Consuitas Selicitudes Tablas Base Aleras Avisos Sol. Presenciales. Servicios Externos
~ Busqueda de Convocatarias
Busgueda Convocatorias

Convocatorias dadas de alta en la aplicacisn

ID CONVOCATORIA CENTRO GESTOR CUERPO Y ESCALA

ESTADO GRUPO MODELO

FORMA DE ACCESO EJERCICIO FECHA OEP

adehinistracion, gob. 5 Aviss legal | Poltica de privacidad | Accesibiidad | gy || v et
punt de acceso general

llustracién 2 - Pagina de inicio

Situados en la zona superior y central, podremos distinguir una serie de botones/pestafias
que el usuario puede usar para navegar entre las principales funciones de la aplicacidn:
Convocatorias, Consultas, Solicitudes, Tablas Base, Alertas, Solicitudes Presenciales, Formulario
Base.

En la zona izquierda nos encontraremos con un panel que a su vez nos permitira visualizar
y acceder a diferentes funciones relacionadas con cada pestafia. Las opciones mostradas en el
panel izquierdo se veran modificadas en funcion de la pestafia en la que nos encontremos
situados.

En la zona superior derecha encontraremos informacién sobre el usuario conectado y una
serie de enlaces que permitird: consultar la ayuda, reportar incidencias, cambiar la contraseiia,
o cerrar la sesion.

En la zona mas amplia se situara la zona principal de trabajo, donde realizaremos las
busquedas, altas, modificaciones...

En caso de querer reportar una incidencia solo deberemos pulsar el link “Reportar
Incidencia” que desplegara la siguiente ventana:
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Incidencias
;‘é A D e e R wom a8 Ministerio de Hacienda y Adminisiraciones Publicas
LN [re—e——

Enviar una consulta ‘Seguir una consulta

CAID - Centro de Atencién a Integradores y Desarrolladores (— -~
Centro de Atencidn a Integradores y Desarrolladores Volver  FAQ

Denominacién | Organismo o entidad *
Unidad DIR3 @ Otros

Seleccione la unided u arganismo al que pertecene. Es posible busear por nombre o cédigo.
Sino pertenece & ninglin organisma oficial seleccione "Otros” & introduzca su denominacion.

Hombre Frimer apellido® Segundo apellido

Teléfono Fax
Correo electronico®

Confirmacién cormeo
electronico”

Asunto”
Aplicacién / - Seleccione un tipo - v
Servicio®
Entomno afectado™  -- Seleccione un entemo - v
Adjunto | sejeccianar fichers
Se recomiends: para adjuntsr ficheros, deben ir camprimidos en formata zip y sin espacias en el nombre del fichero. (Ejempla: Fichero zip)

Consulta®

< N .
N 2 T —
" laimagen
—
_ o

llustraciéon 3 - Reportar incidencia

En esta pantalla, el usuario debe informar los datos de solicitados y pulsar el botén de Enviar,
que se encargara de trasladar la informacion al CAID (Centro de Atencién a Integradores y

Desarrolladores)

3. CONVOCATORIAS

Para entrar en las opciones de las convocatorias debemos pulsar el primer enlace del menu
superior:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formulario Base

llustracién 4 - Opcién Convocatorias

En esté modulo el usuario puede consultar las convocatorias dadas de alta, modificar los
datos de una convocatoria o dar de alta una nueva. El usuario también puede actualizar el estado
de una convocatoria. A continuacién se listan los posibles estados por los que puede pasar una

convocatoria

1. Estado Configuracidn: cuando se da de alta la convocatoria esta se encuentra en este
estado. Se pueden modificar los datos de la convocatoria.

10
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2. Estado Aprobada: una vez completados todos los datos de la convocatoria, se puede
aprobar. En este estado la convocatoria esta lista para publicarse en la aplicacién del
ciudadano. Cuando llegue la fecha de inicio de la convocatoria, se publicard de forma
automatica. Si se desea modificar una convocatoria en estado ‘Aprobada’, se debe pasar
primero al estado ‘Configuracién’. La aplicacidon proporciona la opcién ‘Reconfigurar’
para realizar esta accién.

3. Estado Publicada: la convocatoria se encuentra publicada en la aplicacién del ciudadano.
Permanecerd en este estado hasta que llegue la fecha de finalizacidn, cuando se elimina
automaticamente de la aplicacién del ciudadano.

4. Estado Finalizada: cuando llega la fecha de fin, la convocatoria se pasa a este estado.

5. Estado Cerrada: cuando se cierra el ejercicio del centro gestor al cual pertenece la
convocatoria, se pasa a este estado.

6. Estado Desactivada: Cuando la convocatoria estd publicada, se puede desactivar para
gue no se muestre en la aplicacidon del ciudadano o para modificarla. Esto lo pueden
hacer tanto los usuarios con rol de gestor como los administradores. Si se desea volver
a activar son los administradores los que pueden realizarlo.

7. Estado Subsanacidn: cuando la convocatoria esta finalizada, se indica el periodo de
subsanacion para que los ciudadanos subsanen las convocatorias en las que estan
inscritos.

A continuacién se muestra un graficé de los posibles estados por los que puede pasar una
convocatoria y la transicién entre ellos:

Crear ) Finaliza Fublicar
Convocatorla Aprobar Publicar Plazo Subsanacién

Finaliza Flazo

Configuracidn Aprobada Publicada Finalizada

Reconfigurar

Desaclivar Fublicar

Cermrar Ejercicio
Gesac‘tivadea

Reabrir
Ejercicio

Cerrar Ejercicio

T

Eliminar

Cerrar Ejercicio

Cerrar Ejercicio

3.1. BUSCAR CONVOCATORIAS

Pulsando en el menu lateral izquierdo la opcidon de Busqueda de Convocatorias nos
encontraremos con el siguiente formulario de busqueda:

11
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llustracion 5 - Busqueda de convocatorias

La parte superior incluye unos filtros para buscar las convocatorias con unas determinadas
caracteristicas. En el filtro estado se ha afadido la opcién de subsanacion, ademas ahora es
posible seleccionar el Centro Gestor. En caso de no rellenar ningiin campo del formulario, en la
busqueda obtendremos todas las convocatorias.

En la parte inferior de la imagen se muestra el resultado de la busqueda. En ella
obtendremos una tabla con las convocatorias que cumplan las caracteristicas indicadas en el
formulario. La tabla se puede ordenar de forma ascendente o descendente por algin campo,
esto se hace pulsando sobre una de las flechas que aparecen a la derecha de cada titulo de
campo. Ademas por cada convocatoria que obtengamos, tenemos un enlace que nos permite
ver los detalles de una convocatoria. Para ello hay que pulsar sobre el enlace Ver Detalle de la
convocatoria que queramos, y obtendremos una pagina con el siguiente aspecto:

12
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Convocatoria

Id Convocatoria:
15462

Centro Gestor:
SUBSECRETARIA DE INTERIOR

Guerpoy Escala:
FARMACEUTICO HOSPITALARIO

Forma de Acceso:
ACCESO LIBRE

Dirigido A:
FARMACEUTICOS

Fecha Inicio Convocatoria:
21/09/2021

Fecha Inicio Subsanacicn:
Num Plazas Totales:

6
Estado Gonvocatoria:
FINALIZADA

Presencial:
Si

Mail de contacto(separados por punto y coma):

desarrollo.ips@correos.gob.es

Formulario

Provincia de Examen:

- BADAJOZ

Opciones para Datos propios Seleccionados:

odigo 1 o
- PRUEBAS TILDES AEIOU

Motivo tasa / Reduccion:

- DESEMPLEO
- F. NUMEROSA ESPECIAL
- VICTIMA TERRORISMO

Titulos exigidos:

Ejercicio:
2021

Fecha OEP:
Ministerio Convocante:
MINISTERIO DEL INTERIOR

Importe:
30.79

Fecha Boe:
21/09/2021

Fecha Fin Convocatoria:
31/12/2021

Fecha Fin Subsanacién:
Num Plazas Discapacitados:
3

Ocultar datos propios:

No

Enlace Informativo:

Afio fiscal:
2019

Salario Minimo Interprofesional:

Marzo/2021 - 13.300€
Afio para el célculo de Ia tasa:
2021

Tipo Documentacién Anexar:
CUALQUIERA

Documentacion

- opcién 4
- VALENCIA

- DISCAPACIDAD
- F NUMEROSA GENERAL

- CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO DE INSTALACION Y MANTENIMIENTO O EQUIVALENTE

Especialidades:

- LICENCIADO O GRADO EN FARMACIA HOSPITALARIA

Histérico de cambios:

Nombre mer apellido

Segundo

Correo electronico Teléfono

GOBIERMD
DE ESFAMA

[ i

ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN

apeliido

ADMIN

ADMIN

ADMIN

desarrollo.ips@correo gob.es 911234567
desarrollo. ips@correo gob es 911234567
desarrollo.ips@correo.gob.es 911234567

Fecha

operac

21/09/2021 ALTA
21/09/2021 CONFIGURACION  APROBADA
21/09/2021 APROBADA PUBLICADA

llustracion 6 — Detalle de la convocatoria

En esta pantalla se mostrard también en la parte inferior un histérico de usuarios que han

creado/modificado/publicado convocatorias mostrando el histérico de cambios y la informacion

del usuario.

13
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En esta pagina se puede ver el detalle de la convocatoria que hemos seleccionado, ademas
de poder realizar distintas acciones sobre dicha convocatoria a través de los botones que se
muestran:

- Formulario: Permite ver la configuracién del formulario para esa convocatoria.

Formulario base Convocatoria

e

< . A .

a - SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA Y LIGUIDACION DE TASAS DE DERECHOS DE EXAMEN Modelo
790

Datos personales

8.Corres Bestrinics

020 Provineia 3¢ Examen

=

llustracion 7 - Formulario de la convocatoria

En este formulario aparecen marcados los campos que serdn obligatorios que el
ciudadano informe cuando realice la solicitud para la convocatoria. También se podran
configurar los seleccionables de cédigos que apareceran precargados.

En el caso del campo n23, segundo apellido, aunque esté indicado su obligatoriedad a
un ciudadano autenticado con NIE no se le exigira que informe este campo.

En este formulario se pueden realizar los cambios que el usuario desee. Una vez realice
todos los cambios, se debe pulsar el botén “Aceptar” para guardar los cambios
realizados.

Los cambios realizados sobre este formulario sélo afectaran a la convocatoria.

- Moaodificar: Muestra los datos de la convocatoria en formato editable. Esta opcidn sélo
se muestra cuando la convocatoria se encuentra en estado ‘Configuracion’ y
‘Desactivada’.

Si la convocatoria se encuentra en otro estado y se desea modificar se debe realizar lo
siguiente:

1. Sise encuentra en estado ‘Publicada’ se debe Desactivar.
2. Sise encuentra en estado ‘Aprobada’ se debe Reconfigurar.
Las convocatorias en estado Finalizada y Cerrada no se pueden modificar.

Para modificar una convocatoria se debe seleccionar el botdn ‘Modificar’ que se muestra
en la pagina del detalle de la convocatoria:

14
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DETALLE DE CONVOCATORIA

Convocatoria

Id Convocatoria:
15462

Centro Gestor:
SUBSECRETARIADE INTERIOR

Cuerpo y Escala:
FARMACEUTICO HOSPITALARIO

Forma de Acceso:
ACCESO LIBRE

Dirigido A:
FARMACEUTICOS

Fecha Inicio Convocatoria:
21/09/2021

Fecha Inicio Subsanacion:
Num Plazas Totales:

16

Estado Convocatoria:
DESACTIVADA

Presencial:
Si

Mail de contacto(separados por punte y coma):

desarrollo.ips@correos gob.es

Documentacion

Ejercicio:
2021

Fecha OEP:

Ministerio Convocante:
MINISTERIO DEL INTERIOR

Importe: Afio fiscal:

3079 2019

Fecha Boe:

21/09/2021

Fecha Fin Convocatoria: Salario Minimo Interprofesional:
31/03/2022 Marzo/2021 - 13.300€

Fecha Fin Subsanacion:

Num Plazas Discapacitados: Afio para el calculo de la tasa:
2021

Ocultar datos propios: Tipo Documentacion Anexar:

No CUALQUIERA

Enlace Informativo:

- DT |

llustracién 8 - Modificar convocatoria

Una vez pulsado el botdn “Modificar” se mostrara una pantalla como la siguiente donde
se podran modificar los datos de la convocatoria.

15
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Modificar Convocatoria:

GOBIERMD
DE ESFAMA

CENTRO GESTOR* MODELO ASOCIADO: *
1254 Q 790001
SUBSECRETARIA DE INTERIOR
CUERPO YESCALA* MINISTERIO CONVOCANTE: *
1949 Q MINISTERIO DEL INTERIOR -

FARMACEUTICO HOSPITALARIO

NUM PLAZAS TOTALES: *

16

NUM PLAZAS DISCAPACITADOS: *

3

Marzo/2021 - 13.300€

SALARIO MINIMO INTERPROFESIONAL *

FORMA DE ACCESO * * ARNO PARA EL CALCULO DE LA TASA: IMPORTE * ARNO FISCAL: *
ACCESO LIBRE v L 2021 ~ 3079 2019
DIRIGIDO A: * TIPO DOCUMENTAGION ANEXAR:
FARMACEUTICOS CUALQUIERA v
FECHA BOE: * FECHA OEP:
21/09/2021

FECHA INICIO CONVOCATORIA
21/09/2021

FECHA INICIO SUBSANACION

PRESENCIAL

TITULO EXIGIDOS: *

PROVINGIA DE EXAMEN:

ASTURIAS
AVILA
BARCELONA
BURGOS
CACFRES

MOTIVOS EXENCION:

ADQUISICION NUEVAS ESPECIALIDADES

ESPECIALIDADES:

ENLACE INFORMATIVO:

| Mostrar desplegable de datos propios configurables

Datos A*

PORFOLIO
opcion 5
ertwert
TODAS

opcion 3
nncinn 2.

DatosB*

IRIS Y SGIE
PAIS VASCO
NAVARRA
MURCIA
MADRID
LARINIA

Datos C*

Cadigo Expediente 51364894G 1980 JT
ARAGON

PRUEBAS 2

PRUEBAS 1

Cédigo de expediente *

Cadigo 3
Codigo 2

Ocultar datos propios

FECHA FIN CONVOCATORIA
31/03/2022

FECHA FIN SUBSANACION

BADAJOZ

DESEMPLEO
DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL
F. NUMEROSA GENERAL
VICTIMA TERRORISMO

Mail de contacto(separados por punto y comal: *

desarrollo ips@correos.gob.es

opcién 4

VALENCIA

PRUEBAS TILDES AEIOU

Cadigo 1

LICENCIADO O GRADO EN FARMACIA HOSPITALARI

CIGLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO DE INSTALAC “

a

T
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llustracion 9 - Formulario modificacidon convocatoria

Tras realizar los cambios, se debe pulsar el botén “Modificar” para que los mismos se
guarden.

- Copiar: Permite copiar la convocatoria que se visualiza, creando una nueva convocatoria
con los mismos datos. Para copiar una convocatoria, se debe ir a la pantalla de la
convocatoria que se desea copiar y pulsar el botén “Copiar”.

DETALLE DE CONVOCATORIA

Convocatoria
Id Convocatoria: Ejercicio:
15462 2021
Centro Gestor: Fecha OEP:

SUBSECRETARIA DE INTERIOR

Cuerpey Escala: Ministerio Convocante:
FARMACEUTICO HOSPITALARIO MINISTERIO DEL INTERIOR

Forma de Acceso: Importe: Afio fiscal:

ACCESO LIBRE 30.79 2019

Dirigido A: Fecha Boe:

FARMACEUTICOS 21/09/2021

Fecha Inicio Convocatoria: Fecha Fin Convocatoria: salario Minimo Interprofesional:
21/09/2021 31/03/2022 Marzo/2021 - 13.300€
Fecha Inicio Subsanacién: Fecha Fin Subsanacién:

Num Plazas Totales: Num Plazas Discapacitados: Afio para el calculo de la tasa:
16 3 2021

Estado Convocatoria: Ocultar datos propios: Tipo Documentacion Anexar:
DESACTIVADA No GUALQUIERA

Presencial: Enlace Informativo:

Si

Mail de contacto(separados por punto y coma):

desarrollo.ips@correos.gob.es

llustracion 10 - Copiar convocatoria

Una vez realizada la copia se mostrara un mensaje de confirmacion y se visualizara la
pantalla con el detalle de la convocatoria nueva.

La nueva convocatoria se crea en estado “Configuraciéon” por lo que pueden modificarse
sus datos seleccionando la opcién “Modificar” en la pagina de detalle.

- Subsanar: Permite afiadir la fecha de subsanacion de una convocatoria. Esta opcién sélo
se muestra cuando la convocatoria se encuentra en estado “Finalizada”.

- Publicar Subsanacién: Permite publicar la subsanacién al momento si estd entre las
fechas de subsanacidn, si no, hay que darle a subsanar y serd el proceso automatico
quien se encargue de publicar la subsanacién cuando toque.

17



am'uinistracion.gob.es
punto de acceso general GOBIERMD
DE ESFAMNA

DETALLE DE CONVOCATORIA

La ion de la iase ha i correctamente

Convocatoria

Id Convocatoria: Ejercicio:
15642 2021

Centro Gestor: Fecha OEP:

PRUEBA2 2019

Cuerpo y Escala: Ministerio Convocante:

PRUEBA2 AAAAAAAAAAAAA

Forma de Acceso: Importe: Afio fiscal:

ACCESO LIBRE 30.79 2019

Dirigido A: Fecha Boe:

PRUEBA2 25/11/2021

Fecha Inicio Convocatoria: Fecha Fin Convocatoria: salario Minime Interprofesional:
25/11/2021 18/12/2021 Marzo/2021 - 13.300€

Fecha Inicio Subsanacién: Fecha Fin Subsanacién:

21/03/2022 311212022

Num Plazas Totales: Num Plazas Discapacitados: Afio para el calculo de Ia tasa:
50 4 2021

Estado Convocatoria: Ocultar datos propios: Tipo Documentacién Anexar:
FINALIZADA No CUALQUIERA

Presencial: Enlace Informativo:

Si

Mail de contacto(separados por punto y coma):
desarrollo.ips@correo.gob.es

Volver

Provincia de Examen:

-BADAJOZ

Motivo tasa / Reduccion:

- DESEMPLEO - DISCAPACIDAD
- F. NUMEROSA ESPECIAL - F. NUMEROSA GENERAL
-VICTIMATERRORISMO

Titulos exigidos:

- CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO DE ARTES GRAFICAS O EQUIVALENTE

Especialidades:

Histérico de cambios:

Nombre Primer apellido Segundo Teléfono
apellido
ADMIN ADMIN ADMIN desarrollo ips@correo gob es 911234567 30/11/2021 ALTA
ADMIN ADMIN ADMIN desarrollo ips@correo gob.es 911234567 30/11/2021 CONFIGURACION APROBADA
ADMIN ADMIN ADMIN desarrollo ips@correo qob es 911234567 30/11/2021 APROBADA CONFIGURACION

llustracién 11 - Subsanar convocatoria

- Documentacién: Permite ver la lista de documentos que se han adjuntado a la
convocatoria y anexar nuevos documentos. Para ello, se debe ir a la pantalla con el
detalle de la convocatoria y pulsar el botén “Documentacion”.
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DETALLE DE CONVOCATORIA

La subsanacion de la convocatoria se ha realizado correctamente

Convocatoria
Id Convocatoria:
15642

Centro Gestor:
PRUEBA2

Cuerpoy Escala:
PRUEBA2

Forma de Acceso:
ACCESO LIBRE

Dirigido A:
PRUEBA2

Fecha Inicio Convocatoria:
25/11/2021

Fecha Inicio Subsanacién:
21/03/2022

Num Plazas Totales:

Estado Convocatoria:

FINALIZADA

Presencial:
Si

Mail de contacto(separados por punto y coma):
desarrollo.ips@correo.gob.es

Volver

Provincia de Examen:

- BADAJOZ

Motivo tasa / Reduccion:

- DESEMPLEO
- F. NUMEROSA ESPECIAL
- VICTIMA TERRORISMO

Titulos exigidos:

Ejercicio:
2021

Fecha QEP:

2019

Ministerio Convocante:
Importe:

30.79

Fecha Boe:
25/11/2021

Fecha Fin Convocatoria:
18/12/2021

Fecha Fin Subsanacion:
3111212022

Num Plazas Discapacitados:

Ocultar datos propios:
No

Enlace Informativo:

GOBIERMD
DE ESFAMA

[ i

Aiio fiscal:
2019

Salario Minime Interprofesional:
Marzo/2021 - 13.300€

Afio para el calculo de la tasa:

2021

Tipo Documentacin Anexar:

CUALQUIERA

Publicar Subsanar

- DISCAPACIDAD
- F NUMEROSA GENERAL

- CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO DE ARTES GRAFICAS O EQUIVALENTE

Especialidades:

Historico de cambios:

Nombre

ner apellido

Correo elecire

ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN

desarrollo.ips@correo.gob.es 911234567 30/11/2021 ALTA
desarrollo.ips@correo gob.es 911234567 30/11/2021 CONFIGURACION APROBADA
desarrollo ips@correo qob es 911234567 30/11/2021 APROBADA CONFIGURACION

llustracién 12 - Documentacion de la convocatoria

Se mostrara una nueva ventana con:

1. Lalista de documentos asociados a la convocatoria en la parte superior.

2.  Unformulario para anexar mas documentos a la convocatoria en la parte inferior.
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Documentos Anexados

1. MNoexisten documentos

Nombre
Descripecién

Fichero

Seleccionar archivo | Mingidn archive seleccionado

llustracion 13 - Documentos anexados a la convocatoria

En la parte superior de la pantalla se muestra la lista de documentos asociados a la
convocatoria. Para cada documento se muestra el nombre y la descripcion del mismo y
dos enlaces para descargar el documento y borrarlo.

En la parte inferior de la pantalla se muestra un formulario para anexar nuevos
documentos. Para ello se debe rellenar el Nombre, la Descripcion y la Ubicacion del
documento en la mdaquina local. Una vez informados estos campos, se debe pulsar el
botén “Subir” para que el documento se anexe a la convocatoria. El documento anexado
aparecerd en la lista de la parte superior de la pantalla.
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Alta de Convocatoria

CENTRO GESTOR *

CUERPQ Y ESCALA "

NUM PLAZAS TOTALES:"

FORMA DE ACCESO: *

DIRIGIDO A: *

FECHABOE: *

23/03/2022

FECHA INICIO CONVOCATORIA

24/03/2022

FECHA INICIO SUBSANACION

+ PRESENCIAL

TITULO EXIGIDOS: *

PROVINCIA DE EXAMEN:

ASTURIAS
AVILA
BADAJOZ
BARCELONA
BLIRGNS

MOTIVOS EXENCION:

ADQUISICION NUEVAS ESPECIALIDADES

DESEMPLEO
DISCAPACIDAD

F. NUMEROSAESPECIAL
F. NUMEROSA GENERAL
VICTIMA TERRORISMO

ENLACE INFORMATIVO:

NUM PLAZAS DISCAPACITADOS: ©

ALTA CONVOCATORIA

Esta opcién la encontramos en el menu izquierdo de Convocatorias y nos permite crear una
convocatoria nueva. Cuando se pulsa sobre este enlace nos dirigird la siguiente pagina:

MODELO ASOCIADO:

MINISTERIO CONVOCANTE: *

SALARIC MINIMO INTERPROFESIONAL *

GOBIERMD
DE ESFAMA

Marzo/2021 - 13.300€

ANO PARA EL CALCULO DE LA TASA: =

2022

TIPO DOCUMENTACION ANEXAR: *

FECHA OEP:

FECHA FIN CONVOCATORIA

12/04/2022

FECHA FIN SUBSANACION

.!

Mail de contacto(separados por punto y coma): *

desarrollo.ips@correo.gob.es

llustracidn 14 - Alta de convocatoria

IMPORTE * ANO FISCAL: *

N
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Para dar de alta una nueva convocatoria se debe rellenar obligatoriamente los campos
marcados con un asterisco rojo.

El campo afio para el cdlculo de la tasa siempre viene informado con el afo actual. Este
campo es utilizado para aplicar las tasas del ejercicio seleccionado. En caso de no existir tasa
para el ejercicio seleccionado se mostrard un mensaje de aviso en la parte superior de la
pantalla. Cuando la convocatoria esté en estado de subsanacidn este campo no sera editable.

El campo Fecha BOE se informara con la fecha correspondiente a la convocatoria descrita en
el BOE. Este campo se utilizard para definir el campo ejercicio de la convocatoria, que
correspondera al afio de la fecha del BOE.

El campo anos fiscal vendra informado por el ultimo ejercicio de la renta. Este valor serd
usado en la llamada a la PID (Plataforma de Intermediacion) para la verificacion de exencién de
pago de tasas por desempleo. Cuando la convocatoria esté en estado de subsanacidn este
campo no serd editable.

En el campo ‘Mensaje para los solicitantes’ se podra introducir un mensaje informativo al
opositor que se mostrara a la hora de finalizar y registrar la solicitud.

En el caso del campo ‘Titulos exigidos’ al ser un campo autocompletable, para informarlo se
debe ir escribiendo el titulo, al menos 3 caracteres, hasta que se muestre una lista con los titulos
disponibles que contengan los caracteres introducidos.

TITULO EXIGIDOS: *

|

FORMACION PROFESIONAL BASICA I
FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO
FORMACION PROFESIONAL GRADO SUPERIOR

Si se desea que la convocatoria permita la inscripcidn via presencial, debemos dejar marcada
la opcidn “Presencial”, si no queremos esta opcion debemos dejarla sin seleccionar.

El campo “Mail de contacto” es de uso interno y se utilizard para ponerse en contacto con
el centro gestor en el caso que sea necesario por parte del CAID o equipo de desarrollo.

Una vez introducidas las caracteristicas de la convocatoria que deseamos, se debe pulsar el

botdn ‘Guardar’. Si el alta se ha realizado exitosamente, se mostrara la pantalla del detalle de la
convocatoria creada.
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DETALLE DE CONVOCATORIA

Convocatoria

Id Convocatoria:
15462

Centro Gestor:
SUBSECRETARIA DE INTERIOR

Cuerpoy Escala:
FARMACEUTICO HOSPITALARIO

Forma de Acceso:
ACCESO LIBRE

Dirigido A:
FARMACEUTICOS

Fecha Inicio Convocatoria:
21/09/2021

Fecha Inicio Subsanacion:

Num Plazas Totales:
16

Estado Convocatoria:
FINALIZADA

Presencial:
Si

Mail de contacto{separados por punto y coma):
desarrollo.ips@correos.gob.es

Provincia de Examen:

- BADAJOZ

Opciones para Datos propios Seleccionados:

0digo 1 .
- PRUEBAS TILDES AEIOU

Motivo tasa / Reduccion:

- DESEMPLEO
- F. NUMEROSA ESPECIAL
- VICTIMA TERRORISMO

Titulos exigidos:

Ejercicio:
2021

Fecha OEP:

Ministerio Convocante:

MINISTERIO DEL INTERIOR

Importe:
3079

Fecha Boe:
21/09/2021

Fecha Fin Convocatoria:
311212021

Fecha Fin Subsanacion:

Num Plazas Discapacitados:

Ocultar datos propios:
No

Enlace Informativo:

Afio fiscal:
2019

Salario Minimo Interprofesional:

Marzo/2021 - 13.300€

Afio para el calculo de la tasa:
2021

Tipo Documentacién Anexar:
CUALQUIERA

Documentacion

- opcion 4
- VALENCIA

- DISCAPACIDAD
- F. NUMEROSA GENERAL

- CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO DE INSTALACION Y MANTENIMIENTO O EQUIVALENTE

Especialidades:

- LICENCIADO O GRADO EN FARMACIA HOSPITALARIA

Histérico de cambios:

Nombre Primer apellido
ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN
ADMIN ADMIN

Segundo
apellido

ADMIN

ADMIN

ADMIN

ADMIN

desarrollo.ips@correo.gob.es

desarrollo ips@correo.gob es

desarrollo.ips@correo.gob.es

desarrollo ips@correo.gob es

911234567

911234567

911234567

911234567

21/09/2021

21/09/2021

21/09/2021

05/10/2021

llustracidn 15 - Detalle de la convocatoria

[ i

Volver

Estado ant

or

CONFIGURACION

APROBADA

PUBLICADA

GOBIERMD
DE ESFAMA

Estado final
ALTA
APROBADA
PUBLICADA

DESACTIVADA

Si el usuario desea modificar la convocatoria creada para completar datos que faltan o para
cambiar algln dato, puede pulsar el botdn ‘Modificar’ de la pantalla anterior. Esto mostrara una
pantalla con los datos de la convocatoria en formato editable.
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Ademas se puede cambiar el estado de la convocatoria. En la pantalla de detalle de la
convocatoria se muestra un botdn que permite: Aprobar, Reconfigurar, Publicar y Desactivar la
convocatoria. Estas opciones se muestran dependiendo del estado actual en el que se encuentra
la convocatoria.

4. CONSULTAS

Accedemos al menu de consultas al pulsar en el menu superior sobre el enlace Consultas:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formularic Base

llustracion 16 - Opcion Consultas

4.1. CONSULTA DE CUADRO DE MANDOS

Al pulsar sobre el enlace de Consultar Cuadro de Mando obtendremos una pdgina como la
gue se muestra a continuacion:

Consulta de Cuadro de Mandos:
Filtro de Blisqueda

CENTRO GESTOR

ESTADO FECHA DESDE FECHA HASTA

Filtro de Resultados

DATOS DE LA CONVOCATORIA DATOS DE INSCRIPCIONES

Centro Gestor Cuerpo y Escala Ne° de solicitudes N de solicitudes sin

telematicas intento de pago
Ejercicio Estado

Ne° de solicitudes N® de pagos sin registro
Forma de Acceso N¢ Plazas Discap presenciales

N¢ de pagos sin intento

Fecha B.O.E. Identificador convocatoria N° de descargas de registro

manuales modelo 790

N° Plazas Totales
N° de solicitudes sin page

llustracion 17 - Cuadro de mando

En la parte superior tenemos un formulario para filtrar los resultados de la busqueda. En la
parte inferior tenemos una serie de checkbox para seleccionar los datos que queremos ver en
el resultado del cuadro de mando.

Al pulsar sobre ‘Buscar’ obtendremos el resultado en una tabla como la siguiente, aunque
puede variar dependiendo de los datos que se quieran mostrar:
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MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
Forma de Acceso

ACCESO LIBRE
PROMOCION INTERNA
PROMOCION HORIZONTAL PARA PERSONAL LABORAL

PROMOCION VERTICAL PARA PERSONAL LABORAL

Total Ministerio

Exportar A Excel

llustracién 18 - Consulta cuadro de mando

Al final de la tabla se muestra el botédn Exportar a Excel, que nos permite descargar el
resultado de la tabla en una hoja de Excel.

4.2, CONSULTAR HISTORICO DE SOLICITUDES

Para hacer una consulta sobre el histdrico de las solicitudes pulsamos sobre el enlace
“Consultar Histdrico de Solicitudes”, y nos saldrd una pantalla como la siguiente:

Histérico de Solicitudes

Busca las solicitudes

CENTRO GESTOR * CUERPOY ESCALA * CONVOCATORIA *

1274 Q 214 Q 15786 Q
SUBSECRETARIADE TRANSFORTES, WOVILOAD Y AGENDA UREANA INGENERCS TECNIC0S ASRONAUTICOS A2G2 INGENEROS TEGNICOS AZRONAUTICOS AZGE -2022
NIFINIE

NUM.SOL FEGHA SOLIGITUD FECHA DE REGISTRO NIF/NIE NOMBRE PRIMER APE. SEGUNDO ESTADO DATOS PAGO HISTORICO DE
APE JUSTIFIGANTES
7900010222325 300372022 171222 300312022 17:12:24 457037805 ANTONIO PEREZ Dpuaue REGISTRADO  PAGADO/EXENTO ﬁzf;d‘;’ @
7900010222273 sonaz022 11:27:20 03022 175241 mnin aan eseafioL EsPailoL REGISTRADD  PAGADOIEXENTO  heoed0er @
2o 1202: fi p— Acceder a
7500010222194 2003/2022 10:25:27 291032022 10:27:06 i H JuAN EsPAfioL EsPAfloL ELIMINADO PAGADOIEXENTO  |CECET
7900010222020 24103/2022 09:07:24 2810312022 12:36:46 ANIH JUAN EspafioL EsPAfiOL ELIMINADO PAGADO/EXENTO ‘:gf:ﬁ;’ B
. . “ e Acceder a
7900010221722 171032022 14:24:48 170312022 142507 R Juan EsPafioL EsPafioL ELIMINADO PAGADOEXENTO | 080!
7900010221345 151032022 17:1825 300312022 1553:08 99999999 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO  REGISTRADO  PAGADO/EXENTO ‘:;f:ﬁ:; a
7900010221083 0910312022 14:04:52 0810372022 14:05:08 T Juan EspafioL EspafloL ELMINADO PAGADO/EXENTO :zf:ﬁ;’ @
« o »

llustracion 19 - Consulta histoérico solicitudes

En esta pantalla podemos consultar el historial de cambios de las solicitudes que realizan
los ciudadanos a través de IPSC de una convocatoria en concreto.

Al pulsar “Buscar” obtendremos una tabla con las solicitudes que cumplan las caracteristicas que
se hayan introducido en los campos de la parte superior.

25



ad;'ninistracion.gob.es
GOBIERND
to d | -3
punto de acceso genera E l.ii

Por cada solicitud podemos descargar el justificante de registro. Para ello pulsamos sobre
el “Numero de Justificante” de la solicitud que se desee consultar.

@ aboutblank

@ JustificanteRegistr...pdf A Mostrar todo | X

llustracion 20 - Descargar justificante

Por otro lado, podremos acceder al histdrico de justificantes. Para ello pulsamos sobre el
“Acceder a histérico” de la solicitud que se desee consultar. La aplicacién mostrara la siguiente
ventana con el histérico de justificantes de dicha solicitud:

Historico de Justificantes

NUM S0L FECHA FECHA DE NIF/NIE NOMBRE PRIMER SEGUNDO ESTADO DATOS PAGO
SOLICITUD REGISTRO APE APE

7900010222325 30/03/2022 17:12:22 30/03/2022 17:12:24 487037805 ANTONIO PEREZ DUQUE REGISTRADO PAGADO/EXENTO

7900010220593 04/03/2022 14.37.47 487037805 ANTONIO PEREZ DUQUE ELIMINADO PENDIENTE

llustracion 21 - Tabla historico justificantes

Esta tabla es similar a la anterior y podremos descargar el justificante de registro pulsando sobre
el “Numero de Justificante” de la solicitud que se desee consultar.

5. SOLICITUDES

Para ver las opciones de las solicitudes pulsamos sobre el enlace Solicitudes del menu

superior:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formulario Base

llustracion 22 - Opcion Solicitudes

En este mddulo el usuario puede consultar las solicitudes registradas y las solicitudes que
presentan incidencias.
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5.1. SOLICITUDES REGISTRADAS

Para poder ver la informacién sobre las solicitudes registradas hasta el momento, pulsamos
sobre el enlace ‘Solicitudes Registradas’ del menu izquierdo, obteniendo la siguiente pantalla:

Busqueda de Solicitudes Registradas

Busca las solicitudes que se han registrado

ID CONVOCATORIA® NIFINIE * NOMERO DE SOLICITUD * TIPO SOLICITUD
MINISTERIO CENTRO GESTOR
CUERPO ¥ ESCALA ESPECIALIDAD
TIPO ACCESO MODELO FECHA DESDE * FECHA HASTA

- 01/03/2022 - dd/mm/aasa -
SOLICITA EXENCION TIPO EXENCION

 NO VERIFICADO
Si v Todos v

Consulta lotes 'Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar Documentos Exportar SIGP

llustracién 23 - Solicitudes registradas

NUMSOL av  ENLACES ADMITIDO  ESTADO : NIF/NIE av ~ NOMBRE av  PRIMERav  SEGUNDO aw  EJERCaw  C av
COMPROBACION APE. APE. GESTOR
PID

S Posible Comprobado y no 5 =

[J 7900010078886  Just Registro Ha o 745237415 JUAN ESPARNOL ESPAROL 2017 SUBMINHAP
Verif Nacim P
Anexos )

0 7900010074521 \J/:S”tf%ﬁ#m Esn’;‘;';";;’cfgn 919416632 JUAN ESPANOL ESPANOL 2017 SUBMINHAP
Verif Discapaci
Anexos

O 7900010074634  JestRegsIo Eﬂa,”fpreu”b:m,n 919416632 JUAN ESPARIOL EsPAROL 2017 SUBMINHAP
Verif. Discapaci
Anexos

O 7900010074932 JusLRegsto fgm‘gﬂgﬁ; 919416632 JUAN ESPAROL ESPAROL 2017 SUBMINHAP
Verif Discapaci
Anexos

0 7900010075124 \J/:?mz%;:’c Eg,‘w':’prec;‘b:dm 91941663 JUAN ESPANOL ESPANOL 2017 SUBMINHAP
Verif. Desempleo
Anexos -
Inst Ranictrn Ealln an la

] »

Registros por pagina: 10 ~ n 2 3 s > Ir a Pagina: —

llustracion 24 - Busqueda de solicitudes

En la parte superior tenemos los campos para filtrar la busqueda que podemos rellenar en
caso de que queramos obtener unas determinadas solicitudes registradas y queramos filtrar los
resultados, una vez hecho pulsamos sobre el botdn ‘Buscar’ y obtendremos una tabla como la
de la parte inferior de la imagen.
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En dicha tabla tenemos todas las solicitudes registradas que cumplen los criterios
introducidos (en caso de que se haya informado algun criterio). Para cada solicitud podemos
hacer siete acciones (que se encuentran en la columna ‘Enlaces’):

- Anexo: muestra una ventana emergente en la que encontraremos los documentos
anexados por el ciudadano para dicha solicitud.

- Justificante de Registro: muestra una ventana emergente con el justificante de registro
que ha generado la aplicacién para dicha solicitud.

- Verificar Fecha de Nacimiento: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion de la fecha de nacimiento introducida por el solicitante.

- Verificar Desempleo: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion del desempleo introducido por el solicitante.

- Verificar Discapacidad: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion de la discapacidad introducida por el solicitante.

- Verificar Familia Numerosa: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion de familia numerosa introducido por el solicitante.

Ademas, encima de la tabla de solicitudes registradas tenemos cuatro botones. Dichos
botones ejecutaran una accidon determinada sobre las solicitudes que estén seleccionadas en la
en el resultado de busqueda. Estas acciones son:

- Verificar edades: al pulsar sobre este enlace nos aparecera la siguiente ventana:
Verificar las Edades

Se verifican la Fecha de Nacimiento de las solicitudes listadas en la tabla
FECHA MINIMA *

FECHA MAXIMA *
ECXTRETE
Num. Solicitud Nif IdConvocatoria Tipo Solicitud

TE00018055546 M111111H 2000 TELEMATICA

llustracion 25 - Verificar edades

En la parte superior elegiremos las fechas entre las que queremos que se encuentren las
edades de los solicitantes. Fecha minima contendrd la fecha de nacimiento de la persona
con mas edad posible y fecha méxima contendrid la fecha de nacimiento de la persona mas
joven posible. Al pulsar ‘Verificar Edad’ se actualizard el campo ‘Edad Ver.’ de la tabla de
‘Solicitudes Registradas’.

En la columna Edad Ver. Se muestran 3 posibles valores:

=  Si: La verificacion ha sido exitosa, es decir, la fecha de nacimiento del solicitante
estd entre la fecha minima y maxima introducida.
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= No: La verificacion no ha sido exitosa, es decir, la fecha de nacimiento del
solicitante no se encuentra entre la fecha minima y maxima introducida.

= Pdte: no se ha podido verificar la edad porque el ciudadano no ha informado
este campo al realizar la solicitud.

- Exportar Excel: mostrard en una hoja de Excel las solicitudes que se hayan seleccionado
en la tabla.

Se pueden seleccionar 1 a 1 aquellas solicitudes que se quieren exportar a Excel o bien
seleccionar todas las solicitudes devueltas en la busqueda seleccionando el check de Ia
cabecera sefalado en la siguiente imagen.

av  CONSIENTE aw

e
. ,

- NUM SOL aw ENLACES ADMITIDO 5 NIF/NIE aw NOMBRE av PR\MER av ﬁE GUNDO aw EJERC aw [ T PO
COMPI o SOLICITUD

e

llustracion 26 — Cabecera

Existe un maximo de solicitudes a exportar en Excel que puede ser configurado por el
Administrador. En caso de necesitar exportar mas solicitudes debe filtrar la busqueda
para no obtener mas de las solicitudes permitidas.

- Exportar Documentos: al pulsar sobre este enlace nos saldra la siguiente ventana:

EXPORTA DOCUMENTO

Seleccione los documentos que desea exportar

DOCUMENTOS ANEXADOS A LA SOLICITUD
DOCUMENTO JUSTIFICANTE DE REGISTRO PDF

Seleccione la opcién en que desea ordenar la exportacion
Ordenar por nombre
Ordenar por primer apellido
Ordenar por decumento de identidad

® Ordenar por numero de justificante

R

llustracion 27 - Exportar documentos

Aqui seleccionaremos los documentos que queremos exportar de las solicitudes
seleccionadas en la tabla anterior. Ademas, se podra elegir la ordenacion de la
estructura de carpetas entre las opciones que aparecen en la imagen.

La aplicacion mostrara el fichero comprimido en formato Zip generado con los
documentos de las solicitudes. Dentro del fichero Zip habrd una carpeta para cada
solicitud. El nombre de cada carpeta se corresponde con la ordenacidn seleccionada.

29



am'uinistracion.gob.es
punto de acceso general E lii EEHEIEEI

- Exportar SIGP: en esta opcidon podremos exportar las solicitudes que hemos
seleccionado en formato SIGP. La aplicacién genera un fichero zip, con un fichero XML
con formato SIGP para cada solicitud exportada. Este fichero se puede descargar o
enviarse por correo electrénico directamente a SIGP.

- Consulta lotes: consulta a la plataforma de intermediacion, de forma asincrona, todas
las solicitudes que se hayan marcado previamente. El objetivo es la verificacidn de datos
gue ha indicado el ciudadano.

Al ser llamadas asincronas el resultado de la verificacidon no serd inmediato

Se puede realizar para todas las solicitudes con exencidn o reduccién del pago de tasa
devueltas en la consulta seleccionando el check de la cabecera y pulsando Consulta

lotes.

s e

av  CONSIENTE aw

‘Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento

- NUM SOL aw ENLACES ADMITIDO NIF/NIE aw NOMBRE av PRIMER av ﬁE GUNDO aw EJERC aw [ aw
APE o

TIPO
SOLICITUD

llustracion 28 - Cabecera consulta lotes

O bien seleccionando las solicitudes en las que se desea realizar la verificacion vy
pulsando Consulta lotes.

Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Documentos Exportar SIGP

NUMSOL av  ENLAGES ADMITIDO  E: NIF/NIE av  NOMBRE av PFI-AER av E< UNDO a»  EJERGav G GONSIENTE av
c

BACION GESTOR
P

o resenese satsiis sercio ARAUID cruano 202 ureco o502 PRESENCIAL i
Posible Pendiente de ny
7900010230411 toe ettt 391900618 AGUEDA ANTON NAVAS 2022 STHAL 16542 v PRESENCIAL si
Pendients de . - P e . - N
00001023044 S WEOMNNER  DESIREE MORA LLORENTE STHAU 6525 TELEMATICA si
Anexas endinte e
7900100230876 Just Registro ek 487037805 ANTONIO PEREZ DUQUE 2022 CGP1 16184 \, PRESENGIAL HNe
Vent Desemplea comprobacian
Pendiente de 100 JUAN T A M y P
0001 s 26601198L hancisco  RUEDA PRADO MITECO 6562 RESENCIAL si
s Pendiente de
7800010231504 Just Registro N §9999995R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 2022 FNMT 16482 TELEMATICA si
T pria comprabacién

llustracion 29 - Consulta lotes

Para mas informacidn sobre la Consulta lotes pulsar Aqui.

- Consulta Fecha Nacimiento: consulta a la plataforma de intermediacién, de forma
asincrona, todas las solicitudes que se hayan marcado previamente. El objetivo es la
verificacidn de la fecha de nacimiento del ciudadano.

Al ser llamadas asincronas el resultado de la verificacién no serd inmediato.

Se puede realizar para todas las solicitudes devueltas en la consulta seleccionando el
check de la cabecera y pulsando Verificar Fecha Nacimiento.
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Exportar SIGP

av  CONV av CONSIENTE av

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar Documentos
3 c o
GESTO

*  ENLACES ADMITIDO  ESTADI NIF/NIE av  NOMBRE av | PRIMER av
cot AGION APE

or

PID

llustracién 30 - Cabecera

O bien seleccionando las solicitudes en las que se desea realizar la verificacion y
pulsando Verificar Fecha Nacimiento.

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades m Exportar Documentos Exportar SIGP
EJE A Ear [

ADMITIDO HIF/NIE a»  NOMBRE av | PRIMER av
ARE

7000010230393 ff.‘.if.‘.i".li-f.i. 8815135 SERGIO ARAUIO CRIADD 2022 MITECO 16502 PRESENCIAL si
Anexas
o | 7eoomimanan  JstReasto e :;:‘;‘i’;‘;‘:ﬂ 01600618 AGUEDA ANTON NAVAS 2022 STMAL 16542 - PRESENCIAL si
Verf Desemplea
Anexas Pendienta de
7000010230445 Just Regisiro e hacin $0000GSR  DESIREE WORA LLORENTE 202 sTHAU 16825 TELEMATICA si
) Pendicnte de
G | 7900100230678 JustRegisto Rel k) 437047808 ANTONIO PEREZ DUGUE 2022 car1 18184 v PRESENCIAL to
Vent Desemplea Lt
7000010231050 s Fendierta de 6011981 JuAN RUEDA PRADO 2022 MITECO 16562 PRESENCIAL S
! L b comprobacin JemaTEL RANCISCO 2 ITEC Ba !
Anexas T
O | 7900010231504 JustRegistro P 9999099R  PRUEBAS EIDAS CERTFICADO 2022 ENMT 18482 TELEMATICA si

llustracién 31 - Consulta Fecha Nacimiento

- Para mas informacién sobre la Consulta Fecha Nacimiento pulsar Aqui.

5.2. SOLICITUDES CON INCIDENCIAS

Al seleccionar el enlace ‘Solicitudes con Incidencias’ en el menu izquierdo nos aparecera una
pagina como la que se muestra a continuacion:

Busqueda de Solicitudes con Incidencias:
Busca las solicitudes que presentan incidencias actualmente

ID CONVOCATORIA NIF/NIE NUMERO DE SOLICITUD MINISTERIO

ESTADO CENTRO GESTOR

v Q

CUERPO Y ESCALA ESPECIALIDAD

TIPO ACCESO MODELQ ESTADO DE CONVOCATORIA
“ ~ ~
FECHA DESDE FECHA HASTA SOLICITA EXENCION
dd/mm/aaaa v dd/mm/aaaa v ~
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ESTADD  aw

ENLACES ADMITIDO

ESTADO

PROBACION

NIF/NIE av

NOMBRE av

PRIMER av
APE

GOBIERMD
DE ESFAMA

SEGUNDO aw av
APE.

Consuita lotes Verificar Fecha Nacimiento Exportar Excel Contactar Ciudadano

TELEFOND av

7900010223165

7900010223183

790001162430223326

7900010224102

7900010234672

PROCESO
REGISTRO

NO PAGADO
PROCESO
REGISTRO
NO

REGISTRADO

NO PAGADO

NO
REGISTRADO

=

Anexos

Act Estado
Emais

Verif Nacim
Verif Desempiso

Postie
excluido

Anexos
Act Estado
Emails

Verif Nagim
Verif. Desempieo

Pasiie
excluido

Anexos

Act Estado
Emails

erif Nacim
Verif Desempieo

Postie
excluido

Pendiente de
comprobacién

Pendiente de
comprobacisn

Gomprobado y no

cumple

M1H1111H

11M1H11IH

11111111

T7839641M

57831302X

99993999R

JUAN

JUAN

JUAN

JUAN

DESIREE

PRUEBAS

ESPANOL

ESPAROL

ESPAROL

TORRES

MORA

EIDAS

ESPAROL prusbas@hotmall.com
ESPANOL prusbas@hotmall.com

ESPANOL miguel palomares fernandez @ntidata.com
SANCHEZ Josanch@emeal nitdata.com

LLORENTE antonio.perez, duque@niidata.com

CERTIFICADO pruebas@hotmail. com

llustracion 32 - Busqueda de solicitudes con incidencias

64787798

GT6TBT65T

987654321

652820888

887654321

674987312

En esta opcidn el usuario puede consultar las solicitudes que presentan incidencias en el
proceso, es decir que no estan registradas por problemas durante el pago o problemas durante

el registro.

Como en las busquedas anteriores, la pantalla tiene un formulario para filtrar el resultado
que desea ver. Una vez que pulsamos al botéon ‘Buscar’ obtendremos la tabla (parte inferior de
la imagen) con las solicitudes que coinciden con las caracteristicas de la busqueda.

Para cada solicitud tenemos en la columna enlaces, acciones que podemos hacer con la
solicitud correspondiente. Estas acciones son:

- Anexo: nos muestra una ventana con los documentos anexos que tiene la solicitud.

- Verificar Fecha de Nacimiento: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion de la fecha de nacimiento introducida por el solicitante.

- Verificar Desempleo: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacion del desempleo introducido por el solicitante.

- Verificar Discapacidad: muestra una ventana emergente con el resultado de Ia
verificacion de la discapacidad introducida por el solicitante.

- Verificar Familia Numerosa: muestra una ventana emergente con el resultado de la
verificacidon de familia numerosa introducido por el solicitante.

Ademas, encima de la tabla tenemos tres botones que nos permiten hacer una accién
para las solicitudes que seleccionemos con el checkbox de la primera columna. Estas acciones

son:
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- Exportar Excel: mostrard en una hoja de Excel las solicitudes que se hayan seleccionado
en la tabla.

- Exportar Documentos: exportard todos los documentos anexados que tienen las
solicitudes seleccionadas.

- Consulta lotes: consulta a la plataforma de intermediacién, de forma asincrona, todas
las solicitudes que se hayan marcado previamente. El objetivo es la verificacién de datos
gue ha indicado el ciudadano.

6. TABLAS BASE

Para acceder a las opciones de gestion de tablas base, se debe pulsar sobre la opcién “Tablas
Base” del menu superior:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol Presenciales Formulario Base

llustracién 33 - Opcién Tablas Base

6.1. CUERPO Y ESCALAS

El usuario puede gestionar los cuerpos y escalas pulsando el enlace “Cuerpo y Escala” del
menu lateral izquierdo. Se mostrard una pantalla donde el usuario podra realizar una
busqueda o dar de alta un nuevo cuerpo y escala:

llustracion 34 - Busqueda de Cuerpos y Escalas

Busqueda de Cuerpos y Escalas
Cuerpos Escala dados de alta en la aplicacion

% DE SCRIFCION: CENTRO GESTOR

N O

Si el usuario decide realizar una blsqueda, en la parte inferior de la pantalla se mostrara el
resultado de la misma.
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Busqueda de Cuerpos y Escalas
Cuerpos Escala dades de alta en 1a aplicacién

DESCRIPCION:

GOBIERMD
DE ESFAMA

CENTRO GESTOR

COMSEJO DE SEGURIDAD NUCLEAR v

ERIOR C. TECNICO
% SEGURIDAD NUCLEAR Y P
RADIOLOGICA

cODIGO CATEGORIA av GENTRO GESTOR avw GRUFO WISIBILIDAD aw

CUERP LA p—
1200 ADMINIETRACIGN GENERAL EoheE)o DR SEGURIDAD

Dl ] Visible
DEL ESTADOD

Registros por pagina:| 10 v - Ir a Pagina

ELIMINAR

Eliminar

llustracién 35 — Detalle de la busqueda de Cuerpos y Escalas

En el resultado de la busqueda se muestra una tabla con los cuerpos y escalas encontrados.
Por cada cuerpo se muestra un enlace para eliminarlo y pulsando sobre el ID se puede modificar.

Si se desea modificar el grupo de un cuerpo y escala, se debe acceder a él y editarlo. Una
vez realizado este cambio si la convocatoria estaba publicada se debe proceder a desactivar la

convocatoria y realizar en ella algin cambio para que se actualicen los datos. Posteriormente
solo se tiene que publicar nuevamente.

Si el usuario decide dar de alta un nuevo Cuerpo y Escala, debe pulsar el botén “Alta” e
informar los campos del formulario.

Mantenimiento de Cuerpo y Escala

CENTRO GESTOR *

cODIGO * CATEGORIA *

DESCRIPCION: *

GRUPO*

v | VISIBILIDAD

llustracion 36 - Modificar Cuerpo y Escala

Uno de los datos que debe informar el usuario es el “Cédigo de Cuerpo”. Este cédigo se
corresponde con el CAdigo en el Registro Central de Personal.

6.2. ESPECIALIDADES

Al seleccionar el enlace “Especialidades” del menu lateral, obtendremos una péagina que
nos permitira realizar busqueda o dar de alta especialidades.
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Blsquedas de especialidades

Especialidades dadas de alta en la aplicacion

CENTRO GESTOR

DESCRIPCION:

CUERFO Y ESCALA

GOBIERMD
DE ESFAMA

DESCRIPCIGN

LABCRATORIC

AGRICOLA-FESQUERA

AGRICOLA-FESQUERA

CONSERVACION DEL MEDIO NATURAL

NSPECCION DE PESCA

PSICOLOGOS

JURISTAS

CALIDAD DE LAS AGUAS.

GUERPO Y ESGALA VISIBILIDAD

TECNICOS FACULTATIVOS SUFERIORES v
DE OO AADEL MAPA v

TECNICOS FACULTATVOS SUFERIORES

DE OO0 AR DEL MAPA isicle

TIT. DE ESC. TECN. DE GRADO MEDIO
DE D0 A4 DEL MAPA

Visitle

TEGNICOS FACULTATIVO:

DE

O0'AA DEL M. MEDIO AMBIENTE Visicle

TIT.DE ESC. TECN. DE GRADO MEDIO isible
DE OO AR DEL MAPA v
E TEGNICOS DE i

=5 FENITENCIGRIAS Vislle
crICDs DE v

25 FENITENCIARIAS Visiole

TECNICOS FACULTATWOS SUF. DE
0C.AA DEL M. MEDIO AN E

Visible

llustracion 37 - Busqueda de Especialidades

Como en los anteriores, al realizar la busqueda de las especialidades, obtendremos una
tabla con los resultados de la busqueda y para cada registro del resultado tendremos un enlace
para eliminar la especialidad.

Para dar de alta una especialidad se mostrara un formulario para que el usuario informe los

datos:

Mantenimiento de Especialidades

ID:

191

CUERPO Y ESCALA *

+ | VISIBILIDAD

CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

DESCRIPCION *

MATEMATICAS

llustracién 38 - Crear Especialidad

En este formulario, el campo “Cddigo” corresponde al cédigo de la especialidad en el
Registro Central de Personal.

6.3.

OTROS TiTULOS

Si el usuario desea gestionar otros titulos relacionados con cada centro gestor, debe pulsar

su respectivo enlace en el menu lateral. Si pulsamos el botdén “Buscar” apareceran listados

todos los titulos del centro gestor que haya iniciado sesion. Tanto en esta como en todas las

pantallas aparece precargado el ID del centro gestor.
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Blsqueda de Otros Titulos:
Otros Titulos dados de alta en la aplicacién

DE SCRIPCION: CENTRO GESTOR

DESCRIPCION GENTRO GESTOR avw WISIBILIDAD avw ELIMINAR

102 PRUEBATESTLINK 2 £4BS. DEMEDID AMBIENTE, YMEDIORURALY  yrgjpie Eliminar

————— T - |

llustracién 39 - Busqueda otros titulos

Por cada titulo tendremos su respectivo enlace para eliminarlo. Para modificarlo se pulsara
sobre su ID y se abrird la siguiente pagina:

Creacion de Otros Titulos

CENTRO GESTOR* DESCRIPCION: *

CONSEJO DE SE%URIDAD NUCLEAR v | | VISIEILIDAD

llustracion 40 - Modificar otros titulos

Para las altas de titulos accederemos desde la pantalla de busqueda pulsando el botén de
“Alta” que nos redirigira a la siguiente pagina:

Creacidn de Otros Titulos

CENTRO GESTOR* DESCRIPCION: *

CONSEJO DE SQ%URIDAD MUCLEAR v | W | VISIBILIDAD

llustracidon 41 - Alta otros titulos

6.4. ADAPTACION DE DISCAPACIDAD

Al pulsar este enlace se mostrara una tabla donde el usuario podrd configurar adaptaciones
por discapacidad dadas de alta en la aplicacidn con su correspondiente centro gestor.
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Bisqueda de Adaptacion de Discapacidad:

Adaptaciones por discapacidad dadas de alta en |a aplicacion

DESCRIPCION: CENTRO GESTOR

DESCRIPCION CENTRO GESTOR VISIBILIDAD ELIMINAR
. ADAPTACIEN 1 SUBS DE MEDIOANSIENTE ¥ MEDIG RURALY y1 1 —_—
H PRUESA MINUSCULAS ¥ MAYUSCULAS S, DEMEDIDAMBIENTE, Y MEDICRURALY  yigiplg Eiminar
5 P p— SYESECRETARIADE HACIENDAY FUNCION Vet —
- ANALEABETO SUBSEGRETARIADE HACIENDAY FUNCIGN ieble —_—

—— TN - |

llustracién 42 - Buscar adaptacién discapacidad

Por cada adaptacion tendremos su respectivo enlace para eliminarlo. Para modificarlo se
pulsard sobre su ID apareciendo la siguiente pagina:

Creacion de la Adaptacién de Discapacidad

CENTRO GESTOR * DESCRIPCION: *
A | VISIBILIDAD

llustracién 43 - Modificar adaptacion discapacidad

Para las altas de titulos accederemos desde la pantalla de busqueda pulsando el botén de
“Alta” que nos redirigira a la siguiente pagina:

Creacion de la Adaptacion de Discapacidad

CENTRO GESTOR * DESCRIPCION: *

CONSEJO DE SEGURIDAD NUCLEAR A o | VISIBILIDAD

llustracion 44 - Alta adaptacion discapacidad

7. ALERTAS

Para acceder en las opciones de gestidon de alertas, pulsamos sobre el enlace del menu
superior Alertas:
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Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formulario Base

llustracién 45 - Opcién Alertas

7.1. BUSCAR ALERTAS

En el menu lateral pulsamos sobre el enlace ‘Busqueda Alertas’ para buscar las alertas que
haya en el sistema. Una vez pulsado nos saldra una pagina como la siguiente:

Blsqueda de alertas

Alertas dadas de alta en la aplicacion

CENTRO GESTOR TIFO DE ALERTA

Centro Gestor Modo Alerta ELIMINAR
2311 INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACIGN PUBLI COMSULTALOTES DESEMPLED IMPORTE FINALIZADA EMAIL GESTOR Eliminar
2312 INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLI CONSULTALOTES DISCARACIDAD FINALIZADA EMAIL GESTOR Eliminar
8327 SUBSECRETARIA DE CULTURA CONSULTALOTES DESEMPLED IMPORTE FINALIZADA EMAIL GESTOR Eliminar

llustracidn 46 - Busqueda de alertas

Como en todas las busquedas, tenemos un formulario para filtrar los resultados que
queremos obtener. Una vez pulsado el botén ‘Buscar’, obtendremos la tabla que aparece en la
parte inferior de la imagen. Cada alerta puede ser eliminada pulsando sobre el enlace ‘Eliminar’
de la misma y también podremos modificarla pulsando sobre su ID. Al pulsar ‘Modificar’ nos
saldra una ventana como la siguiente:

Modificacion de alertas

D CENTRO GESTOR MODO DE ALERTA * TIPO DE ALERTA *
3605 1 POP-UP v CONSULTA LOTES DESEMPLEOQ DIAS FINALIZADA v
USUARIOS *

ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR null
ADMIN ADMIN ADMIN

PRUEBA PRUEBA null
VERONIGA ADMINISTRADORA null

JUAN RODRIGUEZ null

ADGE ANGE null

llustraciéon 47 — Modificacion de alertas

7.2. ALTA DE ALERTAS

La otra funcién que tenemos en el menu lateral de alertas es el Alta:
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Alta de alerias

CENTRO GESTOR * MODO DE ALERTA * TIFG DE ALERTA *

llustracion 48 - Alta de alertas

Para dar de alta una alerta completamos los campos que se muestran en el formulario de
alta.

El modo de alerta puede ser:

1. Popup: al iniciar la aplicacién se mostrard, a los usuarios del centro gestor para el
gue se crea la alerta una ventana con los mensajes que corresponda segun la alerta
configurada.

2. Correo electrénico: en este caso se muestra un nuevo campo con una lista de

usuarios, que arrastraremos al cuadro ubicado a la derecha, para que dichos
usuarios reciban el correo electrénico con la notificacién de alerta.

Una vez rellenados los campos de |a alerta pulsaremos el botén ‘Guardar’ para su alta en el
sistema.

8. SOLICITUDES PRESENCIALES

Para poder gestionar las solicitudes presenciales que se cargan en la aplicacion se debe
pulsar sobre el enlace ‘Sol. Presenciales’ del menu superior:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formulario Base

llustracién 49 - Opcién Solicitudes Presenciales

8.1. BUSCAR SOLICITUDES PRESENCIALES:

Para poder buscar solicitudes presenciales que se han cargado en el sistema, tendremos que
pulsar sobre el enlace ‘Buscar Solicitudes Presenciales’ del menu lateral izquierdo. Se mostrara
una pagina como la siguiente:
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Busqueda de Solicitudes Presenciales

IDENTIFICADOR CENTRO GESTOR CUERPO Y ESCALA
MINISTERIO NUMERO DE SOLICITUD
NIF/NIE MODELO FECHA DESDE FECHA HASTA

SOLICITA EXENCION

llustracion 50 - Busqueda de solicitudes presenciales

En la parte superior de la imagen, vemos un formulario en el que podemos rellenar las
caracteristicas por las que queremos filtrar la busqueda de las solicitudes. Tras pulsar el botdn
‘Buscar’, obtendremos una tabla parecida a la de la parte inferior de la imagen.

Por cada solicitud podemos hacer una de las acciones que aparece en la columna ‘Acciones’
de la tabla. Las acciones que se pueden realizar son:

- Madificar: nos permite modificar los datos de la solicitud. Veremos los campos en el
apartado de alta de solicitud ya que son los mismos.

- Eliminar: pulsando sobre este enlace, dicha solicitud se eliminara del sistema.

También podemos exportar los datos de las solicitudes a una hoja de Excel para el modelo
790007 y 790001. Esto lo podemos realizar seleccionando el checkbox de las solicitudes que
gueramos que aparezcan en la hoja y pulsamos ‘Exportar a Excel’. Se mostrard una hoja Excel
con los datos de las solicitudes seleccionadas.

Por cada solicitud podremos ver los documentos que tiene anexados. Para ello, sélo hay
que pulsar sobre el enlace ‘Ver’ de la correspondiente solicitud. Se mostrara una ventana como
la siguiente:
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Documentacion de la solicitud

PRUEBA: ASDF: ANEXO DE SOLICITUD

Descarga Dacumento | Borrar Documento

PRUEBAAAA: ASDFFFFFFFF: JUSTIFICANTE DE REDUCCION DE TASA
Descarga Documento | Borrar Documenta

7900013150432: 7900019150432: FORMULARIO REGISTRO

I Descarga Documento | Borrar Documento

JUSTIFICANTEREGISTROPDFCSV: JUSTIFICANTEREGISTROPDFCSV.PDF
JUSTIFICANTE DE REGISTRO SOLICITUD PDF
Descarga Documento | Borrar Documento

Nombre
Descripcién

Tipo Documento

ANEXQ DE SOLICITUD v

Fichero
‘Seleceionar archivo | Ningin archive seleccionaso

llustracion 51 - Consulta de documentos de solicitud

En esta pantalla podremos ver la lista de documentos de la solicitud, descargar un
documento, eliminar un documento y anexar nuevos documento a la solicitud.

8.2. ALTA DE SOLICITUD PRESENCIAL

Para dar de alta una solicitud presencial, debemos pulsar el enlace ‘Alta Solicitud Presencial’
del menu izquierdo, y obtendremos la siguiente vista:

Alta de Solicitud Presencial:

Pase el Cédigo de Puntos de la Solicitud por el Lector. Una vez aparezcan los datos en el recuadro, pulse el botén Aceptar.

Nimero de Justificante:

790

v

llustraciéon 52 - Alta de solicitud presencial

En caso de que tengamos un documento de solicitud con un cddigo de puntos o nimero de
justificante, en este momento debe de pasar el cddigo por el lector para que cargue los datos
del documento o insertar el nimero de justificante. Si el cddigo contiene informacion correcta,
un nimero de justificante correcto o no tenemos ni cédigo ni nimero de justificante y pulsamos
‘Aceptar’ para pasar a completar los campos del formulario que no tengamos definidos en el
documento.

A continuacidn se mostrara una ventana como la siguiente:
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Alta de Solicitud Presencial:

DATOS DE CONVOCATORIA

CONVOCATORIA *
GENTRO GESTOR 0042015

DATOS DE USUARIO

NIF/NIE * NOMBRE * PRIMER APELLIDO * SEGUNDO APELLIDO

FECHA DE NACIMIENTO * NACIONALIDAD * CORREO ELECTRONICO *

CONSENTIMIENTO SEXO*

v v

DATOS DE DOMICILIO

CALLE* MUNICIPIO *

TELEFONO * PAIS PROVINCIA

DATOS DE SOLICITUD
JUSTIFICANTE ESPECIALIDAD PROVINCIA DE EXAMEN

v v

FECHA SOLICITUD TIPO DE DISCAPACIDAD % DISCAPACIDAD

v RESERVA DE PLAZA POR DISCAPACIDAD

ADAPTACION SOLICITADA

DATOS DE TiTULOS

TiTuLo *

OTROS TiTULOS

DATOS A CONSIGNAR

C790004 A €790004 B €790004C

DATOS DE PAGO

TIPO DE PAGO MOTIVO DE REDUCCION: * FECHA DE PAGO *

IMPORTE * ENTIDAD BANCARIA * NRC PAGO: *

DATOS DE REGISTRO

NUMERO DE REGISTRO OFICINA DE REGISTRO FECHA DE REGISTRO *

Campo obligatorio si se desea guardar

llustracién 53 - Formulario solicitud presencial

Si desde el cddigo de puntos se ha leido algun dato correcto, se cargaran en este formulario.
En caso de que no exista o sea erréneo podemos modificarlo. Una vez rellenados los campos
necesarios pulsamos el botén ‘Guardar’ y el sistema guardara la solicitud.
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A partir de la versién 2015 de la aplicacién, la carga de formularios de solicitudes
presenciales admite otro tipo de modelos diferentes al genérico 790001, siempre y cuando
contengan el apartado del cédigo de puntos generado por la aplicacion.

8.3. BUSCAR MODELO 790

Para poder buscar modelos 790 cumplimentados que se han cargado en el sistema,
tendremos que pulsar sobre el enlace “Buscar Modelo 790” del menu lateral izquierdo. Se
mostrara una pagina como la siguiente:

Busqueda de Modelos 790 Cumplimentados

CENTRO GESTOR

MINISTERIO

NIF

SOLICITA EXENCION

CUERPO Y ESCALA

NUMERD DE SOLICITUD

FECHA DESDE

FECHA HASTA

.
. JUSTIFICANTE aw NOMBRE PRIMER APELLIDO avw SEGUNDO av EJERCICIO CENTRO GESTOR avw SOLICITA CONSIENTE aw
APELLIDO EXENGION
7800010065008 TMINIH DANIEL SANZ GUZMAN am SUBMINHAR v S
7000010065045 87785287R RUBEN MARTINEZ CASAS SUBMINHAR 3
7800010085038 552001077 RUBEN MARTINEZ CASAS am SUBMINHAP v 5
7800010050152 MM UAN ESFARIOL ESPAROL SUBMINHAR v s
7800010050143 0225105 ASDF ASDF ASDF SUBMINHAP 5
7000010046605 TMINIH JUAN ESPARIOL ESFAROL SUBMINHAF S
7800010046688 RARRERREL] JUAN E=FANIOL EzFafioL SUBMINHAR 3
7800010046670 MHHIH JUAN ESPARNOL ESPAROL SUBMINHAR 5

llustracion 54 - Buscar modelo 790

En la parte superior de la imagen, vemos un formulario en el que podemos rellenar las
caracteristicas por las que queremos filtrar la busqueda de las solicitudes. Una vez completado
y pulsado el botén “Buscar”, obtendremos una tabla parecida a la de la parte inferior de la

imagen.

Podemos exportar los datos de las solicitudes a una hoja de Excel. Esto lo podemos realizar
seleccionando el checkbox de las solicitudes que queramos que aparezcan en la hoja y pulsamos
‘Exportar a Excel’. Se mostrara una hoja Excel con los datos de las solicitudes seleccionadas.

También podemos hacer consulta lotes de las solicitudes seleccionadas en el checkbox.
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9. FORMULARIO BASE

Para configurar el formulario del centro gestor se debe pulsar sobre el enlace
‘Formulario Base’ del menu superior:

Convocatorias Consultas Solicitudes Tablas Base Alertas Sol. Presenciales Formulario Base

llustraciéon 55 - Opcién Formulario Base

Al seleccionar esta opcion se mostrard una pantalla como la siguiente:

SUBSECRETARIA DE HAGIENDA Formulario base Centro Gestor SUBSECRETARIA DE HACIENDA Y FUNCION PUBLICA
Y FUNCION PUBLICA

Formulario Centro Gestor

SUBS. DE MEDIO AMBIENTE, Y
MEDIO RURAL Y MARINO '*
Fo ario Centro Gestor SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA Y LIQUIDACION DE TASAS DE DERECHOS DE Modelo
EXAMEN 790
CENTRO GESTOR 790006 Datos personales
Fo ario Centro Gestor 1NIF 2 Primer Apeliido 3.Segundo Apeliido (solo para NIF) 4Nombre
B 5 Fecha de nacimiento s seno (O 7 Nacionalidad 8 Comeo Electrinico
[ 9 Teiztonos oz contact 10.Domicilio: Galie o plaza y nimero 1.Cédign Postal
12 Municipio 13 Provintia 14 Pais
Convocatoria
15.Cuerpe, Escala, Grupo Profesional o Categoria O 16 Especiatidad, Area o Asignatura 17 Foma de Accese
18 Ministerio, Grgano o Enfidad convocante 19 Fecha BOE 20 Provincia de Examen
() 21 Discapacidad % () 22 Reserva Discapacidad () 23 Adaptacién solicitada

26.Titulos académicos oficiales

Exigido en la convocatoria
(] Oros fitulos oficiales
Cédigos precargables

Gédigo Ministerio Cédigo Pais Domiciiio
Gédign Cuerpo Escala Cédige Provincia Domiciio
Cdigo Especialidad Cétigo Provincia Examen

Cédigo Titulo Oficial

llustracién 56 — Configuraciéon Formulario Base

En la parte izquierda se vera una lista con los formularios base disponibles, seguin los
centros gestores que el usuario tenga asociados, y en el centro de la pagina se visualizara el
formulario base del primer centro gestor de dicha lista.

El formulario que se muestra en esta opcion define cuales campos seran obligatorios
que los ciudadanos rellenen cuando realicen las solicitudes para las convocatorias
pertenecientes al centro gestor. Los campos que aparecen marcados seran obligatorios.

Después de realizar los cambios, se debe pulsar el botén “Modificar” para que sean
almacenados.

Cuando se crea una convocatoria se tomard como base el formulario definido en esta
opcidn, pero cada convocatoria puede personalizar su propio formulario para definir sus campos
obligatorios y opcionales.
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10. INCIDENCIAS

Un gestor no puede realizar altas de usuario, ni descargar el formulario 790 en blanco.
Para estas acciones y cualquier otra que no pueda realizar un gestor, deberd comunicarselo
mediante incidencia al personal del CAID pulsando sobre “Reportar Incidencia”.

11. CSV EMPRESA

Un usuario con perfil empresa podra cargar en la aplicacion de IPS un fichero con extensién CSV
que contenga los datos de solicitudes presenciales, de manera que estos sean incorporados a la
aplicacién de manera masiva.

Las especificaciones del documento son:
e Laextensidon del documento ha de ser CSV.

“w.n

e Se ha de incluir una fila por cada solicitud con los siguientes datos separados por “;”,
excepto el dltimo.

Numero de justificante; Fecha de pago;NRC;Fecha de registro;NUmero de registro

e EINRCy el numero de registro son datos opcionales, en el caso de no incluirlos hay que
poner el “;” igualmente para que el sistema reconozca que falta.

T90001902€200;05/05/2017 le:15;730007003e541N1DBAFZ6G,;28,/08/2017 16:00;060000001el14004c1444
7300015802538, 080472017 1:30;7900070074163N1DERHDT4;12/04/2017 16:00;00000001e1 7002681227
;1070472017 10:25;7300077925130WCEELIESL17,;12,/04/2017 12:53;020000001e1700265315
7900019025211 ; ;790007792611 EC4BF44B4 ;12704 /2017 4:00;00000001el 7002603328

7300019026230, 05/03,/2017 1&:15;7300070036541N1CGTAFZEE; ;0E000000121400781444
7900019025451;08,/04/2017 B8:30;;12/04/2017 16:00;0E0000001el1700261228

7300019025381 ;08042017 1:30;7300070074163N1DEAFDT74;12/04/2017 16:00;

Una vez generado el fichero, el usuario pulsara el botén Examinar, seleccionara el fichero csvy
pulsara el botén Subir documento CSV.

Subir documentos

Ubicacion documento CSV

Examinar,

Subir documento CSV

llustracién 57 - Subir documentos

Se abrird una ventana pop up con el fichero csv de respuesta:
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r 5
Abriendo csv_0_modificado.csv ﬁ

Ha elegido abrir:
B:) csv_0_modificado.csv

que es: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003
de: https://pre-ipsgestion.redsara.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Microsoft Excel (predeterminada) ']

() Guardar archivo

Hacer esto automaticarmente para estos archivos a partir de ahora. Ilﬂ

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox

Aceptar Cancelar

llustracion 58 - Ventana descarga csv

En dicho fichero el usuario podrd revisar qué solicitudes han sido registradas de manera correcta
en la aplicacién y cuales no, mediante la ultima columna del mismo en el que se afiade:

e OK=En elcaso en que el registro haya ido bien
e ERR=En el caso en que la solicitud no haya podido ser registrada en la aplicacion.

En el caso en que alguna solicitud no contenga algun dato el dato respuesta aparecera en la
primera columna vacia.

A B C D E F
7900019026200 05/09/2017 16:15 7900070036541N1DSAFZ66  28/08/2017 16:00 OGO000001e OK
7900019025981 08/04/2017 1:30 7300070074163N1DSAHDT7A  12/04/2017 16:00 OGO000001e OK

10/04/2017 10:25 7300077925190WCBE1E317  12/04/2017 12:53 OGO000001e ER

7300019025211 7300077926161ECABF44B4 12/04/2017 4:00 OGOO00O0O01e ER
7900019026230 05/03/2017 16:15 7900070036541N1GTAFZ66 QGO000001e ER
7900019025451 08/04/2017 8:30 12/04/2017 16:00 OGO000001e OK

7900019025981 08/04/2017 1:30 7900070074163N1DSAFD74  12/04/2017 16:00 OK
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12. ANEXO

12.1. CONSULTAS SINCRONAS Y ASINCRONAS

Para poder saber que si los ciudadanos que se han registrado a una convocatoria podran
presentarse o no a al examen de una dicha convocatoria tiene que comprobarse que cumple
con los requisitos de la convocatoria y que los datos que aporta son correctos. Para hacer estas
comprobaciones se utilizan las consultas “sincronas” y “asincronas”.

Desde el apartado de “Solicitudes registradas” del modulo de administrador de IPSC podemos
realizar una busqueda de las solicitudes que se encuentran en estado registrado. Las
solicitudes se muestran en una tabla de resultados.

En esta tabla podemos ver que existe una columna “ADMITIDO” y una columna “ESTADO
COMPROBACION PID”, que representan el estado actual de las verificaciones realizadas de esa
solicitud.

Revisaremos las posibles opciones que apareceran en estas columnas:

- Pendiente: Para que aparezca en este estado alguna de las comprobaciones propias
de esta solicitud se encuentra en estado pendiente de comprobacion o no se ha
verificado la fecha de nacimiento.

Consulta lotes m Verificar edades w Spertar Dociintntos m
NUMSOL av | ENLAGES ADMITIDO | ESTADO | NIFMNIEsv  NOMBREav  PRIMERav  SEGUNDOav  EJERCav  C iv  CONV.av  SOLICITA  TIPO  av  CONSIENTE av
GOMPROBACION APE. APE GESTOR EXENCION  SOLIGITUD A
PID
Anexos
Just.Registro Pendiente de i i - .
O 7eoooozieme  JustResst Do) o9%003574  ESPAROL ESPARiOL Juan 2021 T 15223 v TELEMATICA si si
Verit Desempieo

llustracion 59 - Columna Admitido

- Posible excluido: Para que aparezca en este estado alguna de las comprobaciones
propias de esta solicitud se ha comprobado y no cumple los requisitos, o se ha
verificado la fecha de nacimiento y no corresponde con la que puso el ciudadano en la
solicitud.

m [T — Exportar Excel Exportar Documentos Exportar SIGP

NUM.SOL av | ENLACES ADMITIDO | ESTADO . NIFINIE a»  NOMBEREav  PRIMER av  SEGUNDOav  EJERCav | C. av  CONV.av  SOLICITA TIPO av  CONSIENTE av
‘COMPROBACION APE. APE GESTOR EXENCION  SOLICITUD Al
PID
Anexos
Just Registro Posible Comprobado y no i i o .
O 7900010219114 ELEEORY = ] 999993574 EspafioL EspafioL Juan 2021 INT 15223 v TELEMATICA si si
Verif Desempleo

llustracion 60 - Columna Admitido

- Posible admitido: En este caso se han verificado todas las comprobaciones propias de
la solicitud y la fecha de nacimiento y ambas cumplen los requisitos.
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Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar Documentos Exportar SIGP

NUMSOL av | ENLACES ADMITIDO | ESTADO . NIFNIE av  NOMBRE av  PRIMERav  SEGUNDOav  EJERCav  C. av  CONV.av  SOLICITA TIeO av  CONSIENTE av
COMPROBACION APE. APE. GESTOR EXENCION  SOLICITUD
PID

nesos
Just.Registro Posible Comprobado y fi

O 7900010219114 JusLReal S=E o 999883574 ESPAFIOL
Verif Desemples

EspafioL JUAN 2021 INT 15223 v TELEMATICA si si

llustracién 61 - Columna Admitido

12.1.1. CONSULTA SINCRONA

Tanto en el apartado de “Solicitudes Registradas” como en el apartado de “Solicitudes con
Incidencias” en el modulo de administrador de IPS encontraremos una serie de verificaciones
que podremos realizar sobre las solicitudes que busquemos. Estas seran necesarias para la
admisién en la convocatoria del ciudadano. Todas estas verificaciones también se pueden
realizar de forma asincrona como ya explicaremos mas adelante.

Dichas verificaciones son las siguientes:

- Verificar Nacimiento: Esta consulta sincrona hace una llamada a un servicio web para
recuperar la fecha de nacimiento del ciudadano. Una vez recuperada la compara con la
fecha de nacimiento introducida en la inscripcién. Dependiendo de la comprobacién,
en la columna “Fecha Nacimiento Ver.” se mostrardn 3 posibles valores:

= Si: Las fechas de nacimiento coinciden.

= No [fecha de nacimiento valida]: Las fechas de nacimiento no coinciden.
Mostrard la fecha de nacimiento recibida del servicio web.

= Pdte: No se ha podido verificar la fecha de nacimiento o aun no se ha lanzado la
verificacion.

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar Documentos Exportar SIGP

NUM.SOL av  ENLACES ADMITIDO  ESTADO NIF/NIE av  NOMBREav  PRIMERav  SEGUNDO av  EJERC av >  CONV.av | SOLICITA
G APE APE.
Pl

TIPO av  CONSIENTE av
EXENCION  SOLICITUD

c. R
GESTOR

OMPROBAGION
D

snios
Utfegs  postie  Comprobatoyne - - :
O rsomzzzon o ws A eseafioL  EseafioL 22 sTuau 15768 v Tecwatca s

llustracion 62 - Verificar Nacimiento
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NUM.SOL

[ @ Verificar Fecha de Macimiento - Google Chrome = O X

@ des-ipsgestion.redsara.es/IPSG/spring/verificarFechaMacimiento?idSolicitud... &

Verificar Fecha de Nacimiento

La fecha de nacimiento introducida por el ciudadano coincide con la obtenida
del servicio da Policia.

Se ha actualizado el valor de la columna "Fec. Nac. Ver" de la sclicitud a "Si".
Indica que la Fecha de Macimiento se ha validado con éxito.

Cerrar

llustracion 63 - Verificar Fecha Nacimiento

Verificar discapacidad: Esta consulta sincrona hace una llamada a un servicio web para
comprobar los datos de discapacidad del ciudadano. En el caso de coincidir con los
datos aportados por el ciudadano en la inscripcién, en la columna “Discapacidad Ver.”

se mostrardn 5 posibles valores:

7900010222011

= N/A: No se ha solicitado este tipo de exencion.
= Si: Los datos aportados coinciden con los devueltos en la consulta.
®= No: Los datos aportados no coinciden con los devueltos en la consulta.

= Pdte: No se ha podido verificar la discapacidad o aun no se ha lanzado la
verificacion.

= Error datos: La verificacion se pone en este estado cuando algin campo
necesario para la consulta como es el caso de la provincia no se encuentra.

T e B e W

ENLACES ADMITIDO  ESTADO NIFMNIEay  NOMBREav  PRIMERav  SEGUNDOav  EJERGav G av  CONV.av | SOLCITA  TIPO ar | GCONSIENTE av
COMPROBACION APE. APE. GESTOR EXENCION SOLICITUD
PID

Anexos
Just Registro Posible Comprobado y no i it
e e e HHIHH JUAN ESPAFIOL ESPAFIOL 2022 STMAU 15769 v TELEMATICA si

Verif Discapact

llustracion 64 - Verificar Discapacidad

Verificar Victima Terrorismo: Esta consulta sincrona hace una llamada a un servicio
web donde se mandan los datos del ciudadano para comprobar si esta reconocido
como victima de un acto terrorista. En la columna “Victima T. Ver.” se mostraran 4
posibles valores:

= N/A: No se ha solicitado este tipo de exencidn.
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=  Si: Los datos aportados coinciden con los devueltos en la consulta.
®= No: Los datos aportados no coinciden con los devueltos en la consulta.

= Pdte: No se ha podido verificar o alin no se ha lanzado la verificacion.

7900010223262 Comprobade y ne HiH JuAN EsPafioL EsPAfioL 2022 STMAU 16182 v TELEMATICA si

llustracion 65 - Verificar Victima Terrorismo

- Verificar Familia numerosa: Esta verificacion aparecera en aquellas solicitudes en las
gue se haya marcado exencién por Familia Numerosa Especial o Familia Numerosa
General. Esta consulta sincrona hace una llamada a un servicio web donde se mandan
los datos del ciudadano. Una vez devueltos los datos del servicio web se comporbara si
el titulo de familia numerosa sigue vigente y si la categoria de Familia numerosa
coincide con la introducida por el ciudadano en la inscripcidén. Dependiendo de la
comprobacidn, en la columna “F. NumerosaVer.” se mostraran 5 posibles valores:

= N/A: No se ha solicitado este tipo de exencién.
= Si: Los datos aportados coinciden con los devueltos en la consulta.
= No: Los datos aportados no coinciden con los devueltos en la consulta.

= Pdte: No se ha podido verificar la familia numerosa o aldn no se ha lanzado la
verificacion.

= Error datos: La verificacion se pone en este estado cuando algin campo
necesario para la consulta, como es el caso de la provincia, no se encuentra
informado.

Pendiente de

7900010220970 comprobaion

99999999R. PRUEBAS EIDAS CERTIFICAD® 2022

=
5

15982 v TELEMATICA si

i

llustracion 66 - Verificar Familia Numerosa

- Verificar Desempleo: Esta verificacion depende de la verificacion de dos consultas
para poder ser valido, Consulta nivel renta y consulta dias desempleado . Para que
aparezca este botdn y se pueda realizar la verificacion, el ciudadano debio marcar en el
formulario de inscripcidn el check de consentimiento para la verificacion de datos de la
AEAT.
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" | Autorizo al drgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

En caso de no autorizar, debera presentar el certificade de |z declaracién presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondients
al dlitimo ejercicio y en su caso, del certificado del nivel de renta.

llustracion 67 - Consentimiento AEAT

o Consulta nivel renta: Esta consulta consiste en solicitar a un servicio web los
ingresos del ciudadano del aio fiscal indicado en la convocatoria y
compararlos con el salario minimo interprofesional.

Dependiendo de la comprobacién, en la columna “Nivel Renta Ver.” Se
mostraran 4 posibles valores:

= N/A: No se ha solicitado este tipo de exencidn.

= Si: La verificacién ha sido exitosa, es decir, los ingresos del ciudadano
son inferioriores al salario minimo interprofesional.

= No: La verificacion no ha sido exitosa, es decir, los ingresos del
ciudadano son iguales o superiores al salario minimo interprofesional.

= Pdte: No se ha podido verificar el nivel renta o aln no se ha lanzado la
verificacion.

o Consulta dias desempleado: Esta consulta comprueba los dias que el opositor
figura como demandante de empleo tomando como punto de comparacion la
fecha BOE de la convocatoria. Dependiendo de la comprobacién, en la columna
“Paro Ver.” se mostraran 4 posibles valores:

= N/A: No se ha solicitado este tipo de exencién.

=  Si: El opositor figura como demandante de empleo 30 o mas dias previos
a la fecha BOE.

= No: El opositor no figura como demandante de empleo o tiene menos de
30 dias previos a la fecha BOE.

= Pdte: No se ha podido verificar los dias de desempleo o aln no se ha
lanzado la verificacion.

T e T e W

NUM.SOL av  EMNLACES ADMITIDO  ESTADO NIFNIEav  NOMBREav  PRIMERav | SEGUNDOav EJERCav  C av  CONV.av  SOLICITA TIPO av  CONSIENTEav  COI
COMPROBACION APE. APE. AEA
PID

GESTOR EXENCION  SOLICITUD

O 7enonnzions  JusiRedsto  Posile Comprobadoyne ogssezsza  EseafioL EseafioL Juan 2021 wr 15223 v TeEMATCA s s

Frit excluido
Verif Desempieo

llustracion 68 - Verificar Desempleo
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12.1.2. CONSULTA ASINCRONA

Este tipo de consultas se realizan por lotes de solicitudes. Dichas consultas no reciben la
respuesta de inmediato, si no que se lanza la peticidon y posteriormente se ejecuta un proceso
automatico que llama de nuevo al servicio web para comprobar si ya tiene una respuesta a la
consulta. Con esa respuesta se procede a realizar las comprobaciones en las diferentes
solicitudes para realizar las verificaciones.

Actualmente encontramos en la aplicacion dos tipos de consultas asincronas y una
comprobacidn por lotes interena.

- Consulta Lotes: consulta a la plataforma de intermediacién, de forma asincrona, todas
las solicitudes que se hayan marcado previamente. El objetivo es la verificacién de datos
que ha indicado el ciudadano.

Al ser llamadas asincronas el resultado de la verificacién no sera inmediato.

Se puede realizar para todas las solicitudes con exencién o reduccion del pago de tasa
devueltas en la consulta seleccionando el check de la cabecera y pulsando “Consulta
lotes”.

Tendremos que tener en cuenta que hay un nimero maximo de solicitudes a las que se
les puede realizar una consulta de forma simultanea.

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar SIGP

W | NUMSOL av  ENLACES ADMITIDO  ESTADO NIFNIEs»  NOMBRE av  PRIMERav  SEGUNDOaw  EJERCaw
COMPROBACION APE. APE
PID.

v  CONV.av  SOLICITA

@ a A PO av  CONSIENTEav  CONSIENTE av
GESTOR EXENCION  SOLIGITUD AEAT

llustracion 69 - Cabecera

O bien seleccionando las solicitudes en las que se desea realizar la verificacion y
pulsando “Consulta lotes”.

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar SIGP

NOMBRE av  PRIMERav  SEGUNDOav  EJERC.av
APE. APE.

NUM.SOL v ADMITIDO  ESTADG NIFMNIE av

v  CONV..v  SOLICITA

c. - A PO av  CONSIENTEav  CONSIENTE v
GESTOR EXENCION  SOLICITUD AEAT

COMPROBACION
PID

Anexos
Just Registro Falloenla
Verit Nacim ‘comprobacion
Verif VictimaT

7800010220471 M Juan EspafioL ESPARIOL. 2022 INT 15982 v TELEMATICA si si F

08
Registo

Penderie de 99999999R  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 2022 INT 15982 v TELEMATICA si si F

7500010220970 comprobacién

Anexos
Just Registro Pendienie de

O | 7e00010221092 Comprabactn 487037805 ANTONIO PEREZ DUGUE 202 STHAU 15785 v TELEMATICA si si P

Verif Nacim
Verif Fumerosa

Pendiente de
comprobacién

7900010221336 48703780 ANTONIO PEREZ DUQUE 202 T 15082 v TELEMATICA si si 3

Verif Discapaci

Just Registro Pendents de

To00010221884 s KeOSt e i 48703780S  ANTONIO FEREZ DUQUE 2021 INT 15462 v TELEMATICA s si F
Verif VicimaT

llustracién 70 - Consulta lotes

Una vez se realice la consulta, se abrird una ventana modal con un resumen de las
peticiones realizadas, donde podremos ver el id peticion y el tipo de consulta.

Las consultas también se dividen por lotes de comunidad auténoma (en el caso de
Familia Numerosa, Discapacidad ) y por nimero maximo de solicitudes por lote.

52



ad;‘ninistracion.gob.es
GOBIERND
to d | -3
punto de acceso genera [ lﬁ

En la parte inferior de la ventana modal encontraremos una tabla que se mostrara
cuando se produzca algun tipo de error a la hora de realizar la consulta.

€ Consulta de Lotes - Google Chrome = O x

(@ about:blank

Consulta lotes

Peticiones
SGPE- Consulta Familia
PP000000D0000000094693 Numerosa
SGPE- . )
PP0000000000000094694 Consulta Discapacidad
SGPE- Consulta Desempleo
PP0000000000000094695 Dias

AEATPP00000000000002741  COnsulta Desempleo

Importe
SGPE- Consulta Victimas del
PP0000000000000094696 terrarismo

Errores

MENSAJE CONSULTA

Algunas solicitudes no |
se verifican - Datos Consulta Discapacidad
insuficientes

Algunas solicitudes no
se verifican - Datos Consulta Victimas del terrorismo
insuficientes

llustracion 71 - Peticiones realizadas
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Una vez se realice la llamada con los diferentes id peticion para obtener las repuestas
de las consultas, comenzardn las diferentes comprobaciones para realizar las
verificaciones oportunas de las solicitudes.

Estas verificaciones corresponden a las mismas verificaciones que se hacen de forma
sincrona a las solicitudes de forma individual (apartado 13.1.1).

- Consulta Fecha de Nacimiento: consulta a la plataforma de intermediaciéon, de forma
asincrona, todas las solicitudes que se hayan marcado previamente. El objetivo es la
verificacidn de la fecha de nacimiento del ciudadano.

Al ser llamadas asincronas el resultado de la verificacién no sera inmediato.

Se puede realizar para todas las solicitudes devueltas en la consulta seleccionando el
check de la cabecera y pulsando Verificar Fecha Nacimiento.

I NUMSOL av  ENLACES ADMITIDO  ESTADO NEMNE sy NOMOREav  PRIMERar  SEGUNDO.r  EJERG v comvar  souc: CONSIENTEar  CONSIENTEAr |
AEAT

" G av A TIPO av
COMPROBACION APE. APE GESTOR EXENCION  SOLICITUD
PID.

llustracion 72 - Cabecera

O bien seleccionando las solicitudes en las que se desea realizar la verificacion y
pulsando Verificar Fecha Nacimiento.

m Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Excel Exportar Documentos. Exportar SIGP

NOMBRE ar  PRIMERav  SEGUNDOav  EJERCav
APE. APE.

NUM.SOL av ADMITIDO  ESTADO NIFNIE av

c. av  CONV.av  SOLICITA PO P
CESTOR EXENCION  SOLICITUD

" CONSIENTE o CONSIENTE av
COMPROBACION AEAT
FID

O |moopoens JRegan Pt Comoatoyme  ogmoor  pruEss  EIDAS cerAcaD0 21 wr 15m e EEwnCA s s 1
Vert Desempieo

Toaonn0220374 Penderte e wovms  amomo  pERez Duoe am Fwr a2 v Eewncs s s F
aneios

Tooviozzoatg et Registo Comprabadoymo i wan EsfioL EsaoL 2 wr 15062 v EEwnCA S si 1
Vet Dzt

0| ooz QustReges S, A EseafioL EseafoL am wr 15902 7 EewncA S B i
VentieimaT
fneios

7900010220532 Just Registio comprobazion '99999999R PRUEBAS EIDAS 'CERTIFICADO 2022 FHMT 16062 TELEMATICA Si Si F
Veracim

b —nnninnnnznn A [T p—— s rénes e e o enes e s -

llustracion 73 - Consulta Fecha Nacimiento

Una vez se realice la consulta, se abrird una ventana modal con un resumen de la
peticidn realizada, donde podremos ver el id peticidn y el tipo de consulta.
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€ Consults de Lotes - Google Chrome = O >
g

(0 about:blank

Consulta lotes

Peticiones
SGPE- Consulta Fecha
PP0O000000000000094688 Nacimiento

llustracion 74 - Peticiones realizadas

- Enelresultado de la consulta se recuperan las fechas de nacimiento de los ciudadanos
de un servicio web externo y se comparan con las introducidas en las inscripciones.
Dependiendo de la comprobacién, en la columna “Fecha Nacimiento Ver.” se
mostraran 3 posibles valores:

= Si: La verificacidon ha sido exitosa, es decir, las fechas de nacimiento coinciden.

= No [fecha de nacimiento valida]: La verificacion no ha sido exitosa, es decir, las
fechas de nacimiento no coinciden. Mostra la fecha de nacimiento recibida del
servicio web.

o Pdte: No se ha podido verificar la fecha de nacimiento.

- Verificar edades: Esta verificaciéon es una verificacién interna de la aplicacién y no implica
la llamada a ningun servicio externo.
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Se puede realizar para todas las solicitudes devueltas en la consulta seleccionando el check
de la cabeceray pulsando Verificar edades.

Consulta lotes Verificar Fecha Nacimiento Verificar edades Exportar Documentos Exportar SIGP

NUMSOL a  ENLACES ADMITIDO  ESTADO NIFMIE.~  NOMEREa~  PRIMER.~  SEGUNDOa»  EJERC v - comv..  Souom
s Aoe

. N A PO a
GESTOR EXENCION  SOLICITUD

. CONSIENTE «v  COl
COMPROBACION AEA
PID

llustracién 75 - Cabecera

O bien seleccionando las solicitudes en las que se desea realizar la verificacion y pulsando
Verificar edades.

Verificar Fecha Nacimiento [PETT— Exportar Excel Exportar Documentos w

NUM.SOL av  ENLACES ADMITIDO  ESTADO . NIF/NIEa~  NOMBREav  PRIMERav  SEGUNDO av  EJERCar  C. av  CONV.av  SOLICITA TIPO av  CONSIENTEav  COI
COMPROBACION APE. APE GESTOR EXENCION  SOLICITUD AEA
PID

Anexos

O | roomgeions  gefeosm o posbe o comprbatoymo ggoegrr  eseafio  eseafoL  wan a1 wr 15223 v TeemATcA S0 si
Verf Desampleo

Tononiozz0zrs L Regsi Pendientece. wovss  awtono  peRez ouaue 2 FrT 16002 7 TeewaTcA i si
Verf Desempleo
Anexos

o | rovovrozzosig  justRegie Comrabadoyeo i auan espafioL  EseafioL e wr 15962 v Teewanca s s
Vet Discapaci

O | 7evontozzears  (ustResisie ebaday 10 HHHHH quan EsPafioL EspafioL 2022 wr 15982 v TELEMATICA B s
Vet VictimaT
fees Pendiente de

7900010220532 Just Regisiro . 9999999 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 2022 T 16062 TELEMATICA si si
e comprobacion
fneee Pendiente de : .

7900010220620 Just Regisiro e 4707305 ANTONIO PEREZ ouauE 202 FHMT 16083 TELEMATICA s El
Verf Nagim -

gl »

llustracidén 76 - Verificar Edades

Se abriard la siguiente ventana.

Verificar las Edades

Se verifican la Fecha de Nacimiente de las solicitudes listadas en la tabla
FECHA MiNIMA *

FECHA MAXIMA *
-
Num. Solicitud I IdConvocatoria Tipo Solicitud
7900010219114 $9999357A 15223 TELEMATICA
7900010220374 487037805 16002 TELEMATICA
7900010220410 1M111111H 15962 TELEMATICA
7900010220471 11111111H 15882 TELEMATICA

llustracidn 77 - Verificar Edades

En la parte superior elegiremos las fechas entre las que queremos que se encuentren las
edades de los solicitantes. “Fecha minima” contendra la fecha de nacimiento de la persona
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con mas edad posible y “Fecha mdaxima” contendra la fecha de nacimiento de la persona
mas joven. Al pulsar “Verificar Edad”, se actualizara el campo “Edad Ver.” de la tabla de
Solicitudes Registradas.

En la columna “Edad Ver.” se muestran 3 posibles valores:

= Si: La verificacion ha sido exitosa, es decir, la fecha de nacimiento del solicitante
estd entre la fecha minima y maxima introducida.

= No: La verificacién no ha sido exitosa, es decir, la fecha de nacimiento del
solicitante no se encuentra entre la fecha minima y maxima introducida.

= Pdte: no se ha podido verificar la edad porque el ciudadano no ha informado
este campo al realizar la solicitud.
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